A Hodmezévasarhelyi Vagyonkezad és Szolgéltatd Zartkoki Részvénytarsasag
Beszerzési Szabalyzata

A kodzbeszerzéselr sz6l6 tobbszor modositott 2003. évi CXXIX. toryérlapjan a
Hoédmedvasarhelyi Vagyonkezélés Szolgaltatd ZartkérRészvenytarsasag — figyelemmel a
helyben kézpontositott beszerzési rendszerhezntontéatlakozas lehéségére, s az erre
vonatkozé szabalyokra is - a kOzbeszerzési értékbkdt elés, illetve el nem 6
beszerzésekl az alabbi Szabéalyzatot alkotja.

l. A szabalyzat célja

A szabalyzat célla a Hoédm&zAsarhelyi Vagyonkezél és Szolgaltaté Zartkor
Részveénytarsasag beszerzési rendjének szabalyozasa.

Il. Ertelmez é rendelkezések

1. Fogalom meghatarozasok:
a) Kbt.: a kozbeszerzésékrszold 2003. évi CXXIX. toérvény, ide értve a
végrehajtasaval kapcsolatban kiadott egyéb reredaleis.
b) Rendelet: Hodmeéxasarhely Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kakesének
19/2007. (04.10.). Kgy. sz. rendelete
c) Részt vet szervezet: a rendelet alapjan kotéwr ill. dnkéntesen a helyben
koézpontositott kozbeszerzés rendszerében résétszevvezet,
d) rendszer: a helyben kdzpontositott kdzbeszeerttszere
e) munkanap: minden egyes, a naptarban munkanapkéghatarozott nap,
fuggetlendl attol, hogy az adott intézményben azmttadnunkanapon van-e
munkavégzési kotelezettség
f) kilsé szervezet: a beszerzések lebonyolitasdban bammigladatot (tanacsadoi,
szakérdi, mérnoki, stb.) polgari jogi szesdés alapjan eljaré6 természetes vagy jogi
személy (jogi személyiséggel nem rendetkgazdasagi tarsasag).

lll. A szabalyzat hatalya

1. A szabalyzat hatélya (targyi hataly) al4 taredza Hodmeé&vasarhelyi Vagyonkezélés
Szolgaltato Zartkdr Részvénytarsasag beszerzései.
2. A Szabalyzat szempontjabdl beszerzés: — fugygetittol, hogy a helyben kdzpontositott
k6zbeszerzeés rendszer hatalya ala tartozik-e —
a) kozosségi értékhatarokat élévagy meghaladd értékkozbeszerzések esetén:
arubeszerzeés, épitési beruhazas, épitési koncesszalgaltatas megrendelése,
tervpalyazat,
b) nemzeti értékhatarokat elérvagy meghaladd érték kozbeszerzések esetén:
arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszalgaltatas megrendelése,
szolgéltatasi koncesszio, tervpalyazat,
c) nemzeti értékhatarok alatti értékegyszeil) kozbeszerzések esetén: arubeszerzés,
epitési beruhazas, szolgaltatas megrendeléseatgévat,
d) egyszdr kdzbeszerzési eljaras értékhatarai alatti beszekzésetén: arubeszerzés,
epitési beruhazas, szolgaltatas megrendelése.
3. A beszerzési targyak fogalmara és a beszerzéaékének megéllapitasara a Kbt.
rendelkezései az iranyadodak.



4. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hodfmégarhelyi Vagyonkezélés Szolgéltato
Zartkori Részvénytarsasagra, s a beszerzési eljarasbiverékre.

IV. A beszerzéseket megéré elokészit munkak

Tervezhed fejlesztési igény esetén azémdtes becsult értek meghatarozas alapjan az
eldiranyzat az eljaras meginditasakor (a nem kizao8ag részvénytarsasagi forrasbol
megvalosulé beruhazasok esetén a részvénytarskhishbiZositando sajat &r- onrész) az
éves Uzleti tervben rendelkezésre kell, hogy alljkinéve, ha a sajat @mbiztositdsa kulon
megallapodas alapjan kalsorrasbdl torténik.

V. A kbzbeszerzeési eljarasok lefolytatasa
1. A kbzbeszerzések tervezéesékadzitése, az eljaras dokumentélasi rendje

1. A koltségvetési év elején, aprilis 15. napjaig® kozbeszerzeési tervet kell késziteni az
adott évre tervezett kozbeszerzéébkk kdzbeszerzési terv elkészitésétieindokolt esetben
lehet inditani kozbeszerzési eljarast, amelyetvdbn szintén megfel@&n szerepeltetni kell.

2. Az ebzetes Osszesitett tjekoztatd készitésének éstktede@ek kotelezettsége, illetve
lehetisége vonatkozasaban a Kbt-ben foglaltak szerihekarni.

3. A kdzbeszerzési és a beszerzési eljarasok mighges mozzanatat - annaklalszitését

az eljaras alapjan kotott szédes teljesitéséig terjéen - irasban dokumentalni kell.

4. A kozbeszerzési eljarasokészitésével, lefolytatasaval és a s@dés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a kozbessierlfaras lezarultatol, illéleg a szer@dés
teljesitésétl szamitott 6t évig meg kedirizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogortiosla
eljaras indult, az iratokat annak jogerbefejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évigy kel
meddrizni.

5. Jelen pontban foglalt feladatok jogszés hataridn bellli ellatasaért a részvénytarsasag
igazgatosaga felel.

2. A kbzbeszerzési eljarassal kapcsolatos felaéatataskorok, felélsségi kor és rend

1. Az ajanlatkés jogait és kotelezettségeit a részvénytarsasagahdzaga gyakorolja.

2. Amennyiben a ktzbeszerzés értéke a Kbt-ben néglzatt nemzeti értékhatart eléri vagy
meghaladja, a kozbeszerzési eljaras elinditasar®l ag eljaras eredményér a
részvenytarsasag koaggse dont.

3. A kdzbeszerzési eljaraikészitése, a felhivas és a dokumentécio elkészéésganlatok
ertékelése soran és az eljaras mas szakaszabganigkart) nevében eljaro, illéteg az
eljarasba bevont személyeknek, szervezeteknek takgfea kdzbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzeési, pénzigyi ésismaki - szakértelemmel kell rendelkeznitik.

4. Az ajanlatkéf nevében eljard, illéteg az eljarasba bevonni kivant személynek, vagy
szervezetnek irasban kell nyilatkoznia arrdl, hogle szemben nem all fent a Kbt. 10.8-a
szerinti 6sszeférhetetlenség.

5. Az eljarasban résztvéket titoktartasi kotelezettség terheli arra vonaflan, hogy a
kozbeszerzési eljarassal oOsszeflggésben tudomagukoet informaciot, Uzleti titkot
bizalmasan kezelik, azt harmadik személynek nerdkad|

6. A 4. pontban foglalt nyilatkozatok mintajat asaamu melléklet tartalmazza.

3. A helyben kdzpontositott kozbeszerzési rendseztirté@ csatlakozas, ez esetben a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek habask



1. Amennyiben a részvénytarsasag igazgatdésaga digly dogy a helyben kézpontositott
kozbeszerzési rendszerhez csatlakozik, Ugy az adi@nésre feljogositott szerv a
Polgarmesteri Hivatal. E feladatkdrében 6dleges fel@lsségi koérben annak Jogi és
Kbdzbeszerzési Iroddja jar el.
Ahol Hédmesvasarhely Megyei Jogl Varos Onkormanyzatanak besgierszabalyzata
valamely feladatot a Polgarmesteri Hivatal valamebervezeti egységére telepit, ott
felelosként mindig az adott szervezeti egység (pl.: jreeaebjét kell érteni.
2. A Jogi és Kozbeszerzési Iroda feladata a rendsedkddtetése, kulonds tekintettel a
k6zbeszerzeési eljarasok teljes kéebonyolitasa, ezen belll kilondsen:

a) a rendszerben koteten vagy Onkéntes csatlakozas Utjan részt 6vev

szervezetekkel, ill. a jelen pontban meghataroz#ervezettel/személlyel valo

kapcsolattartas,

b) beszerzési igények felmérése,

c) kbzbeszerzési eljarasolbledszitése, lebonyolitasa,

d) szerddések megkotése,

e) szerddések nyilvantartasa, adatbazisok kezelése, jdgkéaelése,

f) valamennyi, a Kbt-ben az ajanlatéss meghatarozott egyéb feladat ellatasa.

3. A Jogi és Kozbeszerzési Iroda a feladatok alatérdekében formanyomtatvanyok
koteled alkalmazasat irhatjadel A formanyomtatvanyok bevezetédiéés megsintetésail
(médositasarol) annak kotetealkalmazasara meghatarozott k&zdtpont ebtt legalabb 10
munkanappal valamennyi érintett szervezetet a ngimdmy egyiddj megkildésével egyiitt a
Jogi és Kozbeszerzési Iroda értesiti.
4. A Polgarmesteri Hivatal beszerzés targya szdlietékes szakiroddja (tovabbiakban
szakiroda), a Jogi és Kozbeszerzési Iroda (mirgldelvezed) és a Kdzgazdasagi Iroda
egyuttesen késziti &lés bonyolitja le - szlkség szerint Killszervezet bevonasaval - a
kozbeszerzési eljarasokat.
5. Az egyes kozbeszerzési eljarasalkészitése és lebonyolitasa érdekében legalabbéB f
allo  munkacsoportot kell létrehozni. A munkacsoptapjait a Polgarmesteri Hivatal
hataskorrel rendelkéz szakiroddjanak (t6bb szakirodat édinesetben szakirodainak),
valamint, a Jogi és Kozbeszerzési Iroda és a Kaagdmi Iroda vezéi jelolik ki az eljaras
meginditasara vonatkozé dontés tudomasra jutasaédhitott kdvetkgz munkanapon. Ha a
helyben koézpontositott kozbeszerzés keretén beidlytatott beszerzésnek nincs targy
szerint hataskorrel rendelkiezzakirodaja, a Jogi és Kdzbeszerzési Iroda kezagaaésére a
beszerzéssel érintett részt §ewzervezet vezée a fenti hataridig jeldl tagot a
munkacsoportba, aki ellatja a szakiroda éaltal ddtegg feladatait. Amennyiben a részt &rev
szervezet vezéje a megadott hataddy nem él kijeldlési jogaval, ugy a vedéevalik a
munkacsoport tagjava. A munkacsoport feladata dddzerzési eljarasok sékszitése és
lebonyolitasa soran minden olyan feladat ellatasalyet jogszabaly vagy jelen szabalyzat
nem utal mas személy vagy szervezet hataskorébe.
6. A hataskorrel rendelkézzakiroda (részt vévszervezet) altal delegalt tag feladata:

a) A beszerzési targy jelledinek részletes megfogalmazasa (pénzigyiszaki,

piaci paraméterek alapjan), a pénzugyi lébé&yeknek megfelétn figyelembe véve a

beszerzésekkel érintett részt feszervezetek véleményeét is.

b) Javaslattétel az ajanlattdv miszaki alkalmassagi ismérveire, ide értve a

minimumkoévetelményeket is,

c) Javaslattétel az elbirdlas szempontjara / résgsantjaira, értékelési

modszertanéra,/



d) A dokumentacié szakmai részének elkészitéseb@girrzési fiszaki leiras) és
részvétel a részletes szélgsi feltételek meghatarozasaban,
e) Részveétel az ajanlattikkel valo konzultacion, részvétel a kiegésztjeékoztatas
teljesitésében,
f) A beérkezett ajanlatok feldolgozdsaban, az étéskdontés ékészitésében vald
részveétel,
g) A szerddés alairasra valo Gdészitésében valo részvétel, a sGeésldl ered
kotelezettségvallalas szakirodan bellli nyilvardtsat
h) Az eljards soran készitehdegyzkonyvek, tajékoztatdsok szakmai részének
elokészitése,
i) A szerddés teljesitésének figyelemmel kisérése, utdégomsideiadatok ellatasa és
szikség esetén atsraki elledri teendk biztositasa, probléma esetén ennek
haladéktalan jelzése a Jogi és Kdzbeszerzési fedéla
) A Jogi és Kozbeszerzési Iroda értesitése az legesen felmerilt
szerddésmodositasok szilkségessélgéalamint a szekrés teljesitésdr a szamlak
kifizetéseét koveten haladéktalanul,
K) minden egyéb olyan szakmai feladat ellatasa szeéveés ékészitéséil a
teljesitésig ill. a teljesitést koven a helytallasi szakasz vegeéig, melynél a medgfelel
szakértelem az adott szervezeti egységnél all Hezaiesre.

7. A Kbzgazdasagi Iroda altal delegalt tag feladata
a) Javaslattétel az ajanlattév pénzigyi alkalmassagi ismérveire, ide értve a
minimumkoévetelményeket is,
b) Részvétel az elbirdlas szempontjanak / részsastipmak, értékelési
modszertananak kialakitasaban,
c) Részvétel a részletes szmtasi feltételek meghatarozasaban, smb¥ztervezet
elkészitésében,
d) Részvétel a szeidés alairdsra valo@észitéseben,
e) Részvétel az ajanlattikkel valo konzultacion, részveétel a kiegésatjékoztatas
teljesitésében,
f) A Jogi és Kozbeszerzési Iroda értesitése az legesen felmertlt
szerddésmodositasok sziikségessélgéalamint a szekrés teljesitésdr a szamlak
kifizetését kdoveten haladéktalanul.

8. A Jogi és Kdzbeszerzési Iroda altal delegalfetaylata:
a) A munkacsoport munkajanak dsszefogasa. Fekdhddtok jogszérés hataridben
tortérs ellatasaert. A munkacsoportban felméruitas kérdések eldontése, mely nem
terjed ki az egyes — nem kdzbeszerzési — szaklakes
b) Az ajanlati, részvételi felhivas, dokumentacdegének elkészitése, hirdetmények
kozzétételre valé megkuldése,
c) Részvétel az elbirdlas szempontjdnak / részsmatjipmak, értékelési
modszertananak kialakitasaban,
d) Az ajanlattedk, részvételre jelentkék részére koteléen megkuldend
jegyzokonyvek, 6sszegezések, értesitések, tajékoztawdkékzitése, megkildése a
Kbt-ben foglalt hataridk betartasa mellett, kapcsolattartas az ajanishienl,
e) A beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezedektele, feldolgozasa, ertekelése és
a Biralébizottsag elé terjesztése,
f) A Biralobizottsdag munkajanak segitése, Ugyvitéladatainak ellatasa, a
Biraldbizottsag szakvéleményének és dontési janemdlt az ajanlatkér nevében
eljaré személy elé terjesztése, ajanlatkdontés megszovegezese,
g) A szerddés alairasra valod@észitése, az alairas érdekében vald eljarés,



h) Az Eurdpai Uni6 és a Kozbeszerzések Tanacsddeiéllo, az adott kbzbeszerzési
eljarassal kapcsolatos adatszolgaltatasi kotekessgk teljesitése,

i) a kdzbeszerzési eljaras irdsban valé dokumesatala

j) A kozbeszerzési eljaras soran jelentkéaegészié tajékoztatassal kapcsolatosan
felmertilt kérdések megvalaszolasa

k) A kozbeszerzési eljaras soran esetlegesen félimgogorvoslati eljarashoz
kapcsolodo iratok ékészitése,

l) Kapcsolattartas a kbzbeszerzeési tanacsadd gattek szakebkkel.

VI. A kbzbeszerzési tanacsado, a vele toftégyuttmikodes

1. A kdzbeszerzési tanacsado kidzervezet igénybevétele esetén az igazgatoséaylzeh
kozpontositott kozbeszerzési rendszerhez térosatlakozas esetén a Jogi és Kdzbeszerzési
Iroda feliigyeli a kil§ szervezet tevékenységét.

2. A kozbeszerzési tanacsadoval a kapcsolatot azgagdésag, illéleg a Jogi és
Kbdzbeszerzési Iroda tartja.

3. Az igazgatOsédg, illéteg a Jogi és Kozbeszerzési Iroda és a kozbesrdméssado
szervezet irasban meghatarozzak az eljaras meggatdiovet 3 munkanapon belul az adott
eljarasban eljar6 kapcsolattartd6 személyeket.

4. A kapcsolattartdé személyek tavolléte esetén raneét fél ebzetesen irasban kozli a
tavolléwo személy tavollétének varhato otdrtamat és a helyettesitszemélyét és
elérhebségeét is megjeldoli.

5. Az igazgatosag, illéteg a Jogi és Kdzbeszerzési Iroda, valamint a kfzayeési tanacsado
szervezet nyilatkozatait kizarolag irasban, az tatvieelyét és idejét azonosithatd maddon
igazold médon tehetik meg érvényesen. Fentiekneifeted az elektronikus levelezés (e-
mail) formaja is.

6. Amennyiben a kérdés allasfoglalas megadasangulrdaz ehhez sziikséges valamennyi
informaciot a kérdésfeltevessel egyideg kdzolni kell.

7. Amennyiben hirdetmények, egyeb iratok véleméégezelleirzése a kbdzbeszerzési
tanacsadd feladata, akkor az igazgatésag,oldigt a Jogi és Kozbeszerzési Iroda a
véleményezésre varo iratnak olyan allapotat kotelegkildeni a kdzbeszerzési tanacsadd
részére, amely valamennyi kikotését (kulonosen:aldtir szempontok, alkalmassagi
kritériumok és igazolasi médok, stb.) a legutoldapdtnak megfeldlen tartalmazza.

8. Hirdetmények és egyéb a Kbt. hatalya ala tartvatok a kozbeszerzési tanacsado
jovahagyasa nélkiul mas (nem onkormanyzati) szegy \személy felé megkildésre nem
kertlhetnek.

9. A feladatok ellatdsara az igazgatdsag, et a Jogi és Kozbeszerzési Iroda minden
esetben hataréd koételes megjel6lni, mely altalanos esetben 5 ranak, allasfoglalas
esetében 3 munkanap. Amennyiben a kérdés megvisazealamely ére nem lathato
okbdl ennél rovidebb hatadd belll szikséges, akkor a hatética fentieknél révidebb
hataridben is meg lehet allapitani, de az igazgatosalilg a Jogi és Kozbeszerzési Iroda
ekkor a kérdés irasbeli megkuldésével egyiegj koteles a kapcsolattartos telefonon tdftén
értesitéseére is.

10. Amennyiben a kozbeszerzési tanacsado tovabbbrmaciokat kér, akkor azt a az
igazgatosag, illéleg a Jogi és Kozbeszerzési Iroda koteles 2 mumkamdoelil a kért
formaban beszerezni és a kbzbeszerzési tanacsadiadnegkildeni.

11. Amennyiben a kdzbeszerzési tanacsado képjések személyes jelenléte sziikséges, azt
a felek legalabb 5 nappal a ikibtt idspont ebtt egyeztetni kotelesek. Az egyeztetést az
igazgatosag, illéleg a Jogi és Kdzbeszerzési Iroda kezdeményezi.



12. Az igazgatésag, illeleg a Jogi és Kozbeszerzési Iroda az altala vezetet
nyilvantartdsokhoz a kdzbeszerzési tanacsaddnalekém hozzaférést biztosit.

VII. A kapcsolattartas alapveétszabalyai a részt vé\szervezetek kdzott

1. Az eljaras soran a kapcsolatot a résaikkel az igazgatdésag koteles folyamatosan
fenntartani.

2. Nyilatkozatot tenni és elfogadni irdsban (t@&wényes, vagy az atvétel idejét mas maddon
igazold6 modon kuldott levélben, e-mail, ibetg fax Gtjan) lehet. A nyilatkozatot tév
szemeély koételezettsége, hogy az atvétel idejébiganidja.

3. Surds — és mas kozlési mdédot nem ertgedesetben lehétég van a szbbeli (telefonos)
kozlésre is azzal, hogy éffeljegyzeést kell késziteni és az iratok kdzt &lbeni.

4. A nyilatkozatok megtételénél a felek a Iéhlegnagyobb gondossaggal kotelesek eljarni. A
késedelmesen, nem megféleiformaban vagy tartalommal megtett vagy megtenni
elmulasztott nyilatkozatok miatt keletkezett kalit koltséget az a fél viseli, amelynek
munkavallaléja a jogsértést elkdvette. Ez nem éantmunkaltatbnak a karra vonatkozo
megtéritési jogat.

5. Szikség esetén az érintett szervezetek helyegyeiztetést vagy targyalas tartanak, melyen
valamennyi fél képviséjének jelenléte koteléz Az eljarasi cselekménglr jegyzokonyv
készul, melyet 3 munkanapon belul (kivéve, ha ekfetvidebb hatarisben allapodtak meg)
kell valamennyi félnek megkuldeni.

6. A nyilatkozataikat az érintett szervezetek aet&hlegrovidebb idn belll kotelesek
megtenni. Amennyiben valamely nyilatkozatobrel lathatélag — el nem hérithaté okbol —
csak a hatérigt (hatarnapot) kévéen tud valamely érintett szervezet megtenniél eaz
akadaly felmertlésekor azonnal tjékoztatja azkéltkket.

7. Az érintett szervezetek, amennyiben egy masikélfébarmilyen jognyilatkozatot
igényelnek, az erre vonatkozé felhivasukban koedddsonkrét hatariét vagy hatarnapot
meghatarozni. Ennek elmaradasa esetén a nyilatkoegtételére vonatkoz6 hatafidB
munkanap, feltéve, hogy a korilményékennél rovidebb hataridnem allapithatd meg.

8. Az igazgatésag, illéteg a Jogi és Kozbeszerzési Iroda a tevékenyske@dilonosen a
folyamatban |€§ eljarasokrél, azok hatarideférill. egyéb hataridkrél és hatarnapokrol)
folyamatosan tajékoztatja a részt &eszervezeteket és a kdzbeszerzési tanacsadot. A
tajékoztatas torténhet oly médon is, hogy egységydsantartast vezet melyhez folyamatos
hozzaférést biztosit interneten keresztil a részw vszervezetnek ill. kdzbeszerzési
tanacsaddnak. A nyilvantartast ugy kell elkészjtdrogy abbol barmely kapcsolattartd
szamara valamennyi relevans hataregyértelnien azonosithatdé legyen. A nyilvantartas
tartalmazza az egyes szervezetek altal az adotiridkag) vagy hatarnapig ellatandoé
feladatokat, illetve azok teljesitésének megtoéent

9. A részt veuy szervezetek kapcsolattartéi folyamatosan kdvek pontban meghatarozott
nyilvantartast. A feladat ellatasara akkor is hdtae kotelezettek, ha a kilon értesitést nem
kaptak meg, de a 8. pont szerinti nyilvantartasbfaladat egyérteltien meghatérozhato és a
hatarid> megallapithato.

10. A megkotott szetmésekél (szerddo fél, szerddésszam, hataly) és a sZalasek
alapjan beszerezltetbeszerzési targyakrol (annak szel@ses ill. még le nem kotott
mennyiségéil, szallitasi ill. fizetési hatariikrdl ill. egyéb relevans tényell) az igazgatésag,
illetéleg a Jogi és Kbdzbeszerzési Iroda naprakész szggpis nyilvantartast vezet, és a
nyilvantartdsbol az érintett rendszerben résztovevérintett - szervezetek részére adatot
szolgaltat. Az igazgatosag, ildeg a Jogi és Kozbeszerzeési Iroda a beszerzégiatkicg|
kapcsolatos nyilvantartasat valamennyi rendszenésat vew szervezet vonatkozasaban
egyduttesen ill. kulon-kalon is kezeli.



11. A beszerzésre iranyulo eljaras eredményeképpdsaztott szeks féllel az igazgatdsag,
illetéleg a Jogi és Kozbeszerzési Iroda bonyolitia azédéskotést és tartja vele a
kapcsolatot. Ennek megfelein a részt vey szervezet haladéktalanul koételes jelenteni
minden olyan tényt, eseményt, egyéb korulményt, ymal szerédésekkel ill. azok
teljesitésével kapcsolatos.

12. A rendszerben részt v szilkség esetén a Jogi és Kozbeszerzési Irodddj@mk
kezdeményezésére egyeétategbeszélést tartanak, melyen az érintett szeelezezedi ill.

— amennyiben ilyen személy kijel6lésre kerlt —iglélt kapcsolattartok kotelesek részt
venni. Az egyeztét megbeszélés napirendi pontjait a meghivoban a &odidzbeszerzési
Iroda vezeije jeldli meg, de azok kivitésére barmely fél javaslatot tehet. A javaslatdogi

és Kozbeszerzési Iroda vegéhez kell eljuttatni, lehéteg az egyeztétmegbeszélés &t
legaldbb 2 munkanappal, aki haladéktalanul értadiibbi felet az Uj napirendi pontrol annak
érdekében, hogy fel tudjanak készilni. Az egyéztetegbeszélésre meg lehet hivni a
kozbeszerzési tanacsado, illetve mas érintett szet\képviseéijét.

VIII. Biralébizottsag

1./ A biraldbizottsag feladatait a részvénytarsdshimgyeb bizottsaga latja el.
A Biralobizottsag ulésére tanacskozasi joggal medghltvni

a.) Az igazgatéséag tagjait,
b.) A részvénytarsasag konyvvizsgalgjat,
c.) A beszerzéssel érintett szervezeti egyseég &jéret

2. A helyben koézpontositott beszerzési rendszerhb@zér csatlakozas esetén a
Biralobizottsag tagjai:

a) Pénzligyi, Gazdasagi Bizottsag elndke

b) Ugyrendi Bizottsag elndke

c) VarosfejlesztésBizottsag elndke

A 2. pontban meghatarozott esetben a Biralobiaptidésére tanacskozasi joggal meg kell
hivni a
a) Beszerzés targya szerint illetékes bizottsagébigké (i)t
b) Jegy#t vagy az altala kijel6lt allam és jogtudomanyi ldipaval rendelkez
koztisztvisebt
c) a K6zgazdasagi Iroda vedgt vagy az altala kijelolt koztisztvial
d) Jogi és Kbozbeszerzési Iroda vépettvagy az altala kijelolt koztisztvisi
e) A helyben koézpontositott kdzbeszerzési rendsrera beszerzéssel érintett
intézmeény(ek) vezéjét, tobb érintett részt véwszervezet esetén az érintett részibvev
szervezetek kdzosen is képviseltethetik magukat.
3. A Biralébizottsag 6sszehivasardél és a szukségysteli hattérél az igazgatésag, illéteg
a Jogi és Kozbeszerzési Iroda gondoskodik, a Bagtiilését a felugy@izottsag elndke,
illetéleg a Pénziugyi, Gazdasagi Bizottsag elntke vanéti, e testilet elndke.
4. Amennyiben a Biraldbizottsag valamely tagjawamnsben dsszeférhetetlenségi ok merdil
fel, akkor koteles ezt haladéktalanul az igazgapdal, illetleg a Jogi és Kdzbeszerzési
Iroda vezeaijének bejelenteni
5. A Biralébizottsag hatarozatképes, ha szavajagmsult tagjainak tobbsége jelen van. A
szakvélemény és dontesi javaslat elfogadasahderdge bizottsagi tagok tobb mint felének
tamogatd szavazata szikséges. Esetleges szavardiedgy esetén a testlilet elndkének
szavazata dont, ilyen esetben az eln6k nem tartibeit@ szavazastol.



6. A Biralobizottsag tagjai dontési javaslatukkalp&solatosan indoklassal ellatott biralati
lapot toltenek ki (2.szamu melléklet), mely tartaltma a beszerzés targyat, a biralobizottsagi
tag nevét, a Biralobizottsagi tag dontési javaskatédajanlatok elbiralasarol készlilt értékelési
tablazat és egyeb az eljaras soran keletkezettndekiwumok alapjan, a Biralobizottsagi tag
dontési javaslatanak indokolasat.

7. A Biraldbizottsag ulésérjegyzokoényv késziil.

IX. Egyéb szabalyok

1. A kdzbsségi értékhatarokat €lévagy meghalado értékozbeszerzések esetén, valamint
versenyparbeszéd esetén a nemzeti értékhatarté eldagy meghaladé érték
k6zbeszerzéseknél a kozbeszerzési eljarasba lns&idtbeszerzési tanacsadot kell bevonni a
Kbt-ben foglaltak szerint. A hivatalos kdzbeszerzémnacsadd koteles szakértelmével
elésegiteni az eljaras Kbt-nek és egyéb jogszabalyokmegfeled lefolytatasat. A hivatalos
kozbeszerzési tanacsaddé a tevékenysége korébenotbkkar megtéritéséért a Ptk.
rendelkezeései szerint felel.

2. A kbzbeszerzési eljaraikészitése, a felhivas és a dokumentécio elkészéaésganlatok
ertékelése soran és az eljaras mas szakaszabgmlatka kilso szakérdt vehet igénybe. A
szakérd koteles szakértelmével éskegiteni a szakterlletéhez tartozé feladatok melgfel
ellatasat. A szakéfta tevékenysége korében okozott kar megtéritéaéBtk. rendelkezései
szerint felel.

3. Amennyiben az ajanlatkérkozbeszerzési eljardsa ellen jogorvoslati eljarahil, az
igazgatosag a Jogi és Kozbeszerzési Irodaval é8zgakdasagi Irodaval egyittesen jar el.
Amennyiben kil személy vagy szervezet bevonasaval tortént meigbelszerzesi eljaras
lefolytatasa, a jogorvoslati eljarastiet is be kell vonni.

X. A kbzbeszerzési értékhatart el nend eeszerzések szabalyai

1. E fejezet rendelkezéseit a részvénytarsasagekielzési értékhatéart el nend,éde nettd
500.000,-Ft-ot elér beszerzéseire kell alkalmazni figyelembe véve & #dszeszamitasra
vonatkozo rendelkezéseit.

2. A beszerzési eljaras ajanlat bekérése alapyéénik. A beszerzési eljarast az igazgatosag
bonyolitja le.

3. Az ajanlatkéF jogait és kotelezettségeit az ajanlatkérevében eljar6 személy, az
igazgatosag gyakorolja.

4. Az ajanlatkérés, mint irat tartalmat agy kell ghatarozni, hogy annak alapjan az
ajanlattevk megfeleb ajanlatot tehessenek és a szabalyszeridbben benydjtott ajanlatok
0sszehasonlithatok legyenek. Ennek érdekében gankathérésnek formailag legalabb a
kovetkedket kell tartalmaznia:

i. az ajanlatké& nevét, cimét, ugyintépnevet, telefon- és telefaxszamat (e-
mail); a palyazatra vonatkozo kérdések feltevéséaelesetleges tovabbi
informacioszerzés (konzultacid) helyének, idejénagyintéd személy
megjeldlését;

ii. abeszerzés targyat,

iii. abeszerzés mennyiségét,

iv. a beszerzés imszaki leirast, illelleg a midségi kovetelményeket,
teljesitménykdvetelményeket; ha van informécids utoéntacio, annak
rendelkezésre bocsatasanak, megtekintésének hehditjat, idejét és
koltségét

V. a szerddés meghatarozasat (pl.: vallalkozdi, szallitorzies);



vi. a szerddés idtartamat vagy a teljesités hataridejét;
vii. a teljesités helyét;
viii. az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,
ix. a biralati szempontokat, a biralat médszerét
X. az &rajanlat benyujtasdnak helyét, modjat, hatiétide
Xi. minden egyéb adatot, amelyet az ajanldilsziikségesnek tart.
5. Az ajanlatkéréshez csatolni kell a sBdéstervezetet is.
6. Minden az ajanlatkéraltal megkeresett ajanlattéwek joga van a beszerzési eljaras soran
rendelkezésre bocsatott valamennyi informaciéhozzéi@rni annak érdekében, hogy
lehetisége nyiljon a megalapozott ajanlattételre.
7. Az ajanlatkérést minimum 3 ajanlatéefelé kell irAsban megkdildeni.
8. Ajanlatké6 az arajanlatok kozul biralati szempontoknak legbik megfeld feltételeket
kinalé ajanlat mellett dont.
9. A ajanlatkés, vagy az altala megbizott személy csak azzal yapaval kéthet szeérést,
aki az Ajanlatkés dontése alapjan a palyazatot megnyerte.
10. A jelen szabalyzatban kulon nem szabalyozotidsekben a részvénytarsasag beszerzési
szabdlyzata az irAnyado.

Xl. Zar6 rendelkezések

Jelen Beszerzési Szabalyzat elfogadasa napjanal@tylha, rendelkezéseit a hatalybalépés
utan megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.
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1. sz. melléklet
Kbzbeszerzési eljarast elrendédp

lkt.szam:
U.i.:
targyaban
mennyiségben
netto Ftoamek

A Hodmedvasarhelyi Vagyonkezél és Szolgaltatd Zartkdr Részvenytarsasag, mint
ajanlatkéé nevében eljar6 személy

A Kbt és a Beszerzési Szabalyzat szerint Kozbedgzeetjaras kiirasat m

illetve

Kdzpontositott Kozbeszerzési eljarason keresztdzbrzéseét rendelem el. O

A beszerzés pénzigyi fedezete: (Uzleti terv megfetel

soranak megjeldlése)

(egyéb forras, ek areve)

Hodmezvéasarhely,

Az igazgat0sag tagjai



11

2.sz. melléklet o
BIRALATI LAP

A beszerzés targya:

A Biralobizottsagi tag neve:

A Birélobizottsagi tag dontési javaslata az ajaMatlibiralasarol készilt értékelési tablazat
alapjan:

Indokolasa:

Hoédmebvasarhely,

A biralo bizottsagi tag alairasa
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3. sz. melléklet:
NYILATKOZAT

Alulirott

(lakik ),

mint ajanlatkés nevében eljard, vagy az eljarasba bevont szemdtydaedvasarhelyi
Vagyonkeze) és Szolgaltatd ZartkdRészvénytarsasag mint ajanlatkaltal a

targyaban lefolytatasra ketiikozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentegy velem
szemben a Kozbeszerzég#krszold 2003. CXXIX. térvény 10.8-ban foglalt kidar
korilmeények nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kbzbeszerzésarély soran tudomasomra jutott, a Ptk. 81.8
(2) bekezdésében meghatarozott Uzleti titkot dreigm.

Hoédmebvasarhely,

Név



