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Ko6zbeszerzési Szabalyzat

KOZBESZERZESI SZABALYZAT
Preambulum

Hodmezdvdsdrhely Megyei Jogii Vdros Polgdrmesteri Hivataldndl az dllamhéztartdsrol sz6l6
2011. évi CXCV. torvény (tovdbbiakban: Aht.), a torvény végrehajtdsarél sz6lé6 368/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet (Avr.) 13.§ (2) bekezdés b) pontja, valamint a kdzbeszerzésekrol sz616
2015. évi CXLII. torvény (tovédbbiakban: Kbt.) eldirdsai alapjdn a Kozbeszerzésekkel
Osszefiiggb feladatok €s feleldsségek meghatdrozdsa érdekében a kdzbeszerzések szabalyait a
kovetkezdk szerint hatdrozzuk meg.

I. Fejezet
Altalinos rendelkezések

A Kizbeszerzési Szabdlyzat célja

1. § (1) Jelen Kozbeszerzési Szabdlyzat (a tovdbbiakban: Szabdlyzat) célja, hogy a Kbt. 27, §-
dnak (1) bekezdése alapjdn a jogszabalyokkal ©sszhangban meghatdrozza a Szabdlyzat
szem€lyi hatdlya ald tartozd ajdnlatkér6k kozbeszerzési eljardsai  elokészitésének,
lefolytatdsdnak, bels6 ellendrzésének felel6sségi rendjét, ajanlatkérd nevében eljard, illetve az
eljardsba bevont személyek, szervezetek felelGsségi korét és a kozbeszerzési eljdrasai
dokumentdlasi rendjét.

(2) Jelen szabdlyzatot a Kbt. és a kapcsol6dé jogszabdlyok rendelkezéseinek
figyelembevételével kell alkalmazni. Amennyiben a Kbt. és a kapcsolédé jogszabalyok (azok
kogens rendelkezései) és jelen szabdlyzat ellentétes tartalmi lenne, akkor a Kbt. és a
kapcsol6d6 jogszabalyok tartalma az iranyadé.

IL. Fejezet

A szabalyzat hatdlya

Szabdlyzat személyi hatdlya

2. § (1) Jelen Szabdlyzat személyi hatdlya Hédmezovisdrhely Megyei Jogd Viros
Onkorményzatra és Polgdrmesteri Hivataldra, valamint a (2) bekezdésben meghatérozott
szervezetekre terjed ki, mint ajdnlatkérékre (a tovdbbiakban: Ajanlatkérd). Ajénlatkérd
kozbeszerzési eljarasait Hédmez6vasarhely Megyei Jogd Viaros Polgarmesteri Hivataldn
keresztiil bonyolitja le. Hédmez6vasarhely Megyei Jogti Vdaros Polgdrmesteri Hivatala 4ltal
lebonyolitott kdzbeszerzés esetén a Szabélyzat személyi hatdlya kiterjed:

(1) Hédmezbévasdarhely Megyei Jogd Vidros Polgdrmesteri Hivataldnak Szervezeti és
Miikodési Szabélyzatdban, valamint a jelen Szabalyzatban meghatdrozott feladat- €s
hataskérék  figyelembevételével a  kozbeszerzési eljardsok  el6készitésében,
lebonyolitasaban k6zremiikodo szervezeti egységekre,
koztisztviselkre/munkavéllalékra, tovdbba



Kozbeszerzési Szabalyzat

(2) Hédmezdvasarhely Megyei Jogi Viros Polgarmesteri Hivataldval

koztisztviseldi/munkavallaldi  jogviszonyban nem 4ll6  kozremikoddkre. A
kozremiikod6k jogait és kotelezettségeit — a jelen Szabdlyzat rendelkezéseivel
Osszhangban — kiilon megbizas tartalmazza.

(2) A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed Hédmezévasirhely Megyei Jogld Viros
Polgarmesteri Hivatala €s mas ajanlatkér6(k) kozos kozbeszerzéseire.

a) kozOs kizbeszerzési eljdrds mdés ajénlatkérével, ahol Hédmezdvasarhely Megyei Jogui

Viros Polgdrmesteri Hivatala bonyolitja le a kdzbeszerzési eljarast;

b) Hodmezbvasarhely Megyei Jogli Vdaros Polgarmesteri Hivatala mds ajdnlatkérd

nevében eljarva bonyolit le kézbeszerzési eljarast;

c) Hodmezdvédsdrhely Megyei Jogi Viéros Polgdrmesteri Hivatala nevében mdés

ajénlatkeérd jar el a kdzbeszerzési eljarasban.

s

(3) A Szabalyzat személyi hatdlya az aldbbi ajanlatkérd szervezetekre terjed ki:

a) Hodmezdvdsarhely Megyei Jogui Viéros Polgdrmesteri Hivatala

b) Hoédmezdvasdrhely Megyei Jogd Varos Onkorményzata

¢) Hdédmezbvésdrhelyi Kapcesolat Kozpont

d) Tornyai Jdnos Miizeum, Konyvtar és Miivelddési Kozpont, valamint telephelyei

e) Hoédmezbvésarhely Megyei Jogi Véros Onkorményzat HédmezSvasirhelyi
Egyesitett Ovoda

f) Hodmez6vasarhelyi Tobbeéld Kistérségi Tarsulds Kapesolat Kozpont

g) Ho6dfé Hédmezdvasarhelyi Foglalkoztaté Kozhasznii Nonprofit Kft.

h) Vésarhelyi Médiacentrum Nonprofit Kft.

i) Hodmezdvasarhelyr Mitkddtetd és Szolgaltaté Nonprofit Zrt.

j) Hoédmezoévasirhelyi Vagyonkezeld és Szolgéltaté Zat.

k) Héd - Fiird Szolgéltats és Uzemeltetd Kft.

1) Hédmezévasarhelyi Egyesitett Bolcséde

m) EnterHdd Zrt.

A Szabadlyzat tdargyi hatdlya

3. § A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Ajanlatkéré:

a)

b)

mindenkori kbdzbeszerzési értékhatdrokat! elérd, illetve meghaladé becsiilt értéki
drubeszerzésekre, 6épitési beruhdzasokra, épitési koncessziGkra, szolgaltatdsi
koncesszidkra €s szolgaltatdsok megrendelésére (a becsiilt érték meghatarozasakor a
Kbt. 16-19. §-dban foglalt szabélyokra figyelemmel kell lenni, kiilonos tekintettel a
részekre bontas tilalmara);

a kozpontositott kozbeszerzési rendszerr6l, valamint a kdzponti beszerzd szervezet
feladat- €s hatdskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendeletben rogzitett kiemelt
termékek (kozpontositott) kozbeszerzésére;

a Nemzeti Hirkozlési €s Informatikai Tandcsrdl, valamint a Digitdlis Kormanyzati
Ugynokség Zértkoriten Miksdd Részvénytirsasag és a kormdnyzati informatikai

' A kozbeszerzési énékhatdrok véltozdsardl a kdzbeszerzésért felelés szervezeti egység tdjékoziatia a Hodmezovasdrhely Megyei Jogii
Viros Polgdrmesteri Hivataldnak vezet6jét.



d)

Kozbeszerzési Szabdlyzat

beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérol sz616 301/2018. (X11. 27.) Korm.
rendeletben meghatar 3zt kézbeszerzésekre;

a 2014-2020 programozési idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szdrmazé
tdmogatdsok felhasznaldsdnak rendjérdl sz6lé 272/2014. (X1. 5.) Korm. rendeletben
meghatarozott kozbeszerzésekre;

a 2021-2027 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids alapokbél szdrmazd
tamogatdsok felhasznaldsinak rendjérdl sz6l6 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben
meghatar(z[it kozbeszerzésekre;

a 2014-2020 programozdsi idészakban az Eurdpai Regionélis Fejlesztési Alap és az
Eloécsatlakozdsi Tdmogatdsi Eszkoz egyes, hatdron 4tnydld egyiittmitkGdési
programjainak végrehajtasardl sz616 126/2016. (V1.7.) Korm. rendelet és a 2014-2020
programozasi idészakban az Eurépai Regiondlis Fcjlesztési Alap, az Eldcsatlakozasi
Tadmogatdsi Eszkoz és az Eurdpai Szomszédsagi Tdmogatdsi Eszkoz pénziigyi alapok
egyes,  hatdron = dmydlé  egyiittmiikodési  programjainak  végrehajtasi
intézményrendszerérél szo6lé 238/2015 (1X.4) Korm. rendeletben meghatdrozott
kozbeszerzésekre;

az épitési beruhdzédsok, valamint az €pitési beruhdzdsokhoz kapcsol6dd tervezdi és
mérnoki szolgiltatdsok kozbeszerzésének részletes szabélyairdl sz616 322/2015. (X.
30.) Korm. rendeletben meghatarozott kbzbeszerzésekre.

A Szabdlyzat idobeli hatdlya

. § (1) A Szabélyzat rendelkezéseit a Szabdlyzat hatdlyba 1épését kovetden megkezdett

kozbeszerzésekre kell alkalmazni.
(2) A Szabdlyzat a mindenkor hatdlyos Kozbeszerzésekrol sz616 torvénnyel €s a kapesoléds
végrehajtési rendeletekkel 6sszhangban alkalmazands.

a)

b)

d)

IIL. Fejezet

Ertelimezo rendelkezések

. § (1) Jelen szabdlyzat alkalmazéasaban:

Ajanlatkéré: Hédmez6vasdarhely Megyei Jogti Varos Onkormanyzata (a tovdbbiakban:
Onkormanyzat), Hédmez6v4sérhely Megyei Jogi Viros Polgarmesteri Hivatala (a
tovabbiakban: Polgdrmesteri Hivatal), jelen Szabélyzat személyi hatdlya ala tartozo,
més ajdnlatkéré szervezet, onkormdnyzati tulajdond intézmény, onkorményzati
tulajdonti gazdasagi tarsasdg (a tovdbbiakban: Ajanlatkér szervezet)

Megbizé: A 2.§ (3) bekezdésében szerepld ajanlatkérd szervezet, tovabba azon egyéb
ajanlatkérd szervezet, onkormanyzati tarsulds, intézmény, gazdasigi tdrsasdg, amivel a
Polgarmesteri Hivatal, mint megbizott kozbeszerzési eljdras lefolytatdsdra megbizdsi

szerz6dést kot.

Kozbeszerzés: az ajanlatkérd azon kozbeszerzései, amelyeknek a Kbt. szabalyai szerint
szdmftott becsiilt értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a
kdzbeszerzési értékhatarokat és amelyek lefolytatdsara a Kbt. szabdlyai az irdnyadék.

EKR: A Kbt 408 (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljarast az EKR
igénybeveételével kell lebonyolitani. Az EKR hasznélatara vonatkoz6 szabalyokat
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a az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017. (Xi. 19.)
Korm. rendelet tartalmazza.

e) Kozbeszerzést kezdeményezé szervezeti egység: a Polgarmesteri Hivatal
kozbeszerzési tirgya szerinti illetékes Szakiroddja.

f) Kozbeszerzést lebonyolitd szervezeti egység: a Polgarmesteri Hivatal Jogi Irod4janak
Beszerzési csoportja.

(2y A kozbeszerzési targyak fogalmara, a becsiilt érték megéllapitdsdra, annak
egybeszdmitdsdra a Kbt. mindenkor hatalyos szabdlyai irdnyaddak.

IV. Fejezet

A kozbeszerzési terv
1. § (1) Jelen Szabdlyzat személyi hatélya al4 tartozé valamennyi ajanlatkérd szervezet a Kbt.
részekre bontdsi tilalomra vonatkozd szabdlyait figyelembe véve elkésziti az éves Osszesitett
kozbeszerzési tervét (a tovdbbiakban: Kozbeszerzési terv) a mindenkor hatalyos kézbeszerzési
torvényben irt hatdrnapig, valamint sziikség szerint a Kbt. 42. § (6) bekezd€s alapjan intézkedési
tervét. A KoOzbeszerzési tervet az elkészitést kovetd 5 munkanapon belill megkiildi a
Polgérmesteri Hivatal Jogi Iroddjdnak Beszerzési Csoportja szdmadra.

(2) A Polgarmesteri Hivatal valamennyi Iroddja legkés6bb tdrgyév mdrcius 1. napjdig megkiildi
a Polgdrmesteri Hivatal Jogi Iroddjdnak Beszerzési csoportja részére a targyévre vonatkozd
beszerzési igényeket. A Beszerzési Csoport iigyint€zéje a Kbt. részekre bontési tilalomra
vonatkozé szabdlyait figyelembe véve Osszesiti az egyes szervezeti egységek beszerzési
igényeit, majd éves Osszesitett kozbeszerzési tervet készit. A Kozbeszerzési terv tartalmat
Hédmezévasarhely Megyei Jogii Véros Onkormanyzatinak Kozgyiilése fogadja el. A
Beszerzési Csoport iigyintézdje az elfogadott Kozbeszerzési Tervet kozzéteszi legkésobb a
mindenkor hatdlyos kdzbeszerzési térvényben irt hatdrnapig, aktudlisan: tdrgyév marcius 31.
napjdig. A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt Ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljdrést,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

(3) A joévahagyott kozbeszerzési tervet az év kdzben bekdvetkezé viltozdsokra tekintettel
sziikség szerint aktualizdlni kell, megadva a médositds indokdt is. A kdzbeszerzési tervben nem
szereplo vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott kézbeszerzésre vonatkozé eljards is
lefolytathatd, ha elore nem lathat6 okbodl eldallt kbzbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt
fel. Ebben az esetben a kdzbeszerzést kezdeményez6 szervezeti egység az ilyen igény vagy
véltozds felmeriilésekor, indokoldssal kezdeményezi a kozbeszerzési terv mddositisat. A
kérelemben foglaltak helytdllésdgaéit a kozbeszerzést — €s ezzel egylitt a kbzbeszerzési terv
moédositdsdt — kezdeményezd, adatszolgiltaté szervezeti egység vezetje a felelés. A
médositott Kozbeszerzési tervet Hédmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Onkormanyzatinak
Kozgylilése fogadja el.

(4) A Kozbeszerzési tervet legaldbb 6t évig meg kell 6rizni. A Kozbeszerzési terv nyilvénos. A
Kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozo eljaras

lefolytatasanak kotelezettségét.

(5) A Kozbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadast kovetden a Beszerzési
Csoport tigyintézje kdzzéteszi az EKR-ben.

(6) A kdzbeszerzési terv Osszeallitdsaval kiilso szakértd is megbizhatd.
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V. Fejezet
Ajanlatkéré nevében eljaro személyek

6. § (1) Az Ajdniatkérd jogait és kotelezettségeit az Ajanlatkéré nevében eljaré személy
gyakorolja.

(2) A kozbeszerzési eljards eldkészitése, a kizbeszerzési dokumentum (hirdetmény, eldzetes
tdjékoztaté, miiszaki leirds, ismertetd, kiegészitd tdjékoztatds, szerzodeéses feltételek, a
gazdasagi szerepldk 4ltal benydjtandé dokumentumok mintéi, részletes drtdbldzat, drazatlan
koltségvetés, tovibbid minden, amit a Kbt. kozbeszerzési dokumentumként megjeldl)
elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mds szakaszdban az Ajdnlatkér6 nevében
eljdrd, illet6leg az eljardsba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek (a tovdbbiakban: a
kozbeszerzési eljardsban részt vevdk) megfelelé - a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi - szakértelemmel kell egyiittesen rendelkeznitik.

(3) A kozbeszerzési eljardsban kiils6 szakérto is felkérhetd.

(4) Az Ajinlatkér6é nevében eljard, illetdleg az Ajanlatkéré dltal az eljdrdssal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet frasban koteles
nyilatkozni arr6l, hogy vele szemben nem 4l fenn a Kbt.-ben meghatdrozott
osszeférhetetlenség. (1. sz. melléklet)

(5) A kozbeszerzési eljarasban részt vevék az eljards sordn tudomdsukra jutott adatokrol,

tovdbba a Kbt. 44. §-dban meghatdrozott birtokukba keriilt {izleti titkokrél nem adhatnak
tdjékoztatast illetéktelen szervnek, vagy személynek.

(6) Az ajdnlatkérd nevében eljdrd, az elektronikus kézbeszerzési rendszerben (EKR) t6rténd
regisztracidra jogosult személy a Beszerzési csoport vezetje.

(7) Ajanlatkérd nevében a Jegyzo, a Beszerzési csoport vezeldje, €s kizbeszerzési relerense
szerzddéssel rendelkezd felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadd jogosult az EKR
rendszerben a szuperuserként eljarni.

(8) A Beszerzési csoport vezetdje jogosult az EKR rendszerben szerkeszt€si és betekintési

Jogosultsagot adni. A szerz6déssel rendelkezé felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd
szervezeti tagként a Beszerzési csoport vezetdje altal kertil felvételre.

(9) A Beszerzési csoport kozbeszerzési referense gondoskodik valamennyi kdzbeszerzési
eljarast €rintd relevans dokumentum EKR rendszerben t6rténd feltoltésérdl.

VI Fejezet

A kozbeszerzési eljaras résztvevdi, feladat- és hataskorok, felelsségrend
Birdlobizottsdg

8. § (1) A kozbeszerzési eljarasok sordn a Kbt. 27. §. (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleldéen birdlobizottsdgként a Polgdrmesteri Hivatal dllandé hét tagd Kozbeszerzési
Biralébizottsdga jar el (a tovibbiakban: Bizottsig). A Bizottsdg szavazati joggal rendelkez6
allandé é€s eseti tagokbdl 4ll. Amennyiben a kézbeszerzés tdrgya szerinti szakmai szakértelem
a bizottsdg 4llandd tagjai ttjin nem biztosithatd, tigy a Polgdrmester az adott eljdrds
meginditdsdval egyidejilleg a Polgdrmesteri Hivatal kozbeszerzés tirgya szerint illetékes
vezetdjét/kbztisztviseldjét, vagy kiilsé szakért6t jelol ki szavazati joggal rendelkezd eseti

7



Kozbeszerzési Szabdlyzat

tagnak. (2.sz. melléklet) A kijelolés sordn torekedni kell arra, hogy a Bizottsdg tagjainak
szdma pdratlan legyen, a szavazategyenléség elkeriilése érdekében.

(2) A Birdlobizottsdg - szavazati joggal rendelkez6 — 4lland6 tagjai melynek kijelolésérol a
polgdrmester dont:
a) jegyz0, betdlietlenség, tarts akadélyoztatds esetén aljegyzd.
b.) aljegyzd, betoltetlenség, tartés akaddlyoztatas esetén Jogi Iroda vezetd - jogi szakértelem
c) Jogi Iroda vezetd, betdltetlenség, akadalyoztatds esetén a Polgdrmester altal kijelolt, jogi
végzettséggel rendelkez6 dolgozo — jogi szakértelem
d) Kozgazdasdgi Iroda vezetdje, betoltetlenség, akadalyoztatds esetén a Polgdrmester 4ltal
kijelolt, pénziigyi végzettséggel rendelkez$ dolgozd — pénziigyi szakértelem.
e) az eljardst lebonyolitd felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsadé — kozbeszerzési
szakértelem.
f) Vdrosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda vezetdje, betoltetlenség, akadélyoztatis
esetén a Polgarmester dltal kijel6lt dolgozé.
g) kbzbeszerzés trgya szerinti szakértelemmel rendelkezd dolgozé, ennek hidnydban
kozbeszerzés targya szerinti kiils6 szakérto.

(3) A Birédlobizottsdg iilésén tandcskozdsi joggal részt vehet a
a) a kbzbeszerzés targya szerint illetékes Snkorményzati bizottsag(ok) elndke(i)
b) aljegyz, Jogi Iroda vezetdje, ha nem O biztositja a jogi szakértelmet
¢) A Polgéarmesteri Hivatal irodavezetdi, ha nem allandé tagok
c) A kozbeszerzéssel érintett Megbizd(k) vezet6je. Tbb érintett Megbizd esetén az érintett
Megbizok kdzdsen is képviseltethetik magukat.
d) Megbizisi szerz6dés alapjan lefolytatott kdzbeszerzési eljards esetében a Megbizd
képviseldje
e) Szaktanicsadd képviseldje
f) Kiils6 szakértod

(4) Az Eurdpai Uni6 altal finanszirozott, illetve tdmogatott projektek végrehajtdsa sordn
lebonyolitandé kozbeszerzési eljirdsok esetén a vonatkozé jogszabilyok eléirdsai az
iranyadéak a birdlatban résztvevd személyek, szervek és az eljards rendjének
meghatdrozasaban.

(5) A Birdlobizottsdg 8sszehivasardl €s a sziikséges ligyviteli hattérrol a Jogi Iroda Beszerzési
csoportja gondoskodik, a Bizottsag iilését a Kozgazdasdgi Iroda vezetSje vezeti, mint e testiilet
elntke. Az elntk akadélyoztatdsa esetén az iilést a jogi szakértelmet biztosit6 tag vezeti.

(6) A Bizottsdg iilésén résztvevd személy vagy szervezet a tudomdsukra jutott adatok
meg0Orzésérél, valamint az Osszeférhetetlenségrél kotelesek az iilés kezdete el6tt irdsban
nyilatkozni. (1.sz. melléklet) Amennyiben a Biralobizottsidg valamely tagjaval szemben
Osszeférhetetlenségi ok meriil fel, akkor koteles ezt haladéktalanul a bizottsdg elnskének
bejelenteni. Osszeférhetetlenségi tigyben - szilikség esetén — Hédmez6véasarhely Megyei Jogu
Véros Onkorményzatdnak Kozgyilése dont. Amennyiben az osszeférhetetlenség nem a
Bizottsdg szavazati joggal rendelkez6 tagjaival szemben 4ll fenn, akkor a helyettesitésrol a
jegyzb dont. A helyettesitésrdl sz616 dontéseket a tudomésra jutdstdl szdmitott 3 munkanapon
beliil kell meghozni, kivéve, ha jogszabaly alapjan erre ennél kevesebb id6 4ll rendelkezésre.

(7) A Biralobizottsag hatdrozatképes, ha szavazdsra jogosult tagjainak tSbbsége jelen van. A
szakvélemény és dontési javaslat elfogaddsihoz a jelenlévd bizottsdgi tagok tobb mint felének
tdmogat6 szavazata sziikséges.
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(8) A Birdlébizottsag javaslatot tesz

a) akozbeszerzési eljaras lebonyolitdsanak formajara;

b) az ajanlatok értékelésének rész-szempontjaira €s siilyozaséra;

¢) akozbeszerzési dokumentumok tartalmara;

d) a biztositékok meghatdrozdsdra, mértékére, az ajinlattevdk alkalmassdgdnak
elbirdlasara, a két vagy hdrom szakaszbdl 4ll6 eljarasok esetén a részvételre jelentkezok
alkalmassdgdnak elbirdlasara;

e) a beérkezett ajanlatok, valamint adott esetben az érvényes ajdnlatot benydgjtott
ajanlattevékkel folytatott tirgyalds alapjdn a nyertes, illetve sziikség esetén a nyertes
ajanlatot kovetd méasodik legkedvezbb ajanlatot benydjtott ajanlattevé megjeldlésére;

f) abeérkezett ajanlatok érvényességének, érvénytelenségének megallapitasara;

g) akozbeszerzési eljards eredményére;

h) egyéb, a kbzbeszerzési eljiras soran felmeriilé dontésre.

(9) A Birdlobizottsag dont az alabbiak tekintetében:
a) a kiegészitd kérdések sordn adott vélaszok;
b) az elbzetes vitarendezés keretében adott vilaszok.

(10) A Biralobizottsag iilésén dontési javaslat késziil a dontéshozd részére az eljards
eredményére, nyertes személyére vonatkozdan.

(11) Az Eurépai Unié altal finanszirozott, illetve tdmogatott projektek végrehajtdsa sordn
lebonyolitandé kozbeszerzési eljardsok esetén a vonatkoz6é jogszabdlyok elbirdsai az
irdnyadbak a birdlatban résztvevd személyek, szervek és az eljards rendjének
meghatdrozésdban.

(12)  Amennyiben jelen Szabdlyzat személyi hatdlya al tartozd més Ajanlatkérd szervezet
ncvében a Polgdrmesteri Hivatal bonyolitja le a kizbeszerzési eljarast, a Birdlébizottsag
dsszetételére a 8.§-ban foglaltak az irdnyaddak.

Jogi Iroda

9. § (1) Amennyiben a Jogi [roda Beszerzési Csoportja (a tovibbiakban: Beszerzési csoport)
végzi a kbzbeszerzési eljardsok teljes korl lebonyolitdsat, akkor az aldbbi tevékenységeket latja
el:

a) beszerzési igények felmérését kovetden éves Osszesitett kozbeszerzési terv és annak
modositasa elokészitése, jogszabélyban elbirt kozzététele;

b) kialakitja €s mikodteti a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adatbdzisokat;

c) gondoskodik az eljards meginditasahoz sziikséges adatlapokon (4. sz. melléklet) érkez6
adatok folyamatos feldolgozdsarél, és a hidnyosan, vagy hibdsan kitoltott adatlap
tekintetében egyeztetést folytat le a kbzbeszerzés targya szerint illetékes irodavezetdvel;

d) részvétel a  koOzbeszerzési  eljardsok  elokészitésében, dokumentdldsiban,
lebonyolitasaban:

- a Biralobizottsaggal egyiittmiikédve az eldzetes tajékoztatas, az ajanlati, részvételi
felhivas, dokumentdcié szovegének elkészité€se, hirdetmények kozzétételre vald
megkiildése, részvétel az elbirdlds szempontjdnak / részszempontjainak, értékelési
modszertananak kialakitdsaban,

- az ajanlattevék, r1észvételre jelentkezOk részére kotelezben megkiildendd
Jegyzokonyvek, dsszegezések, értesitések, tdjékoztatdsok elkészitése, megkiildése a
Kbt-ben foglalt hatdriddk betartdsa mellett, kapcsolattartds a gazdasagi szereplokkel
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- Birdlobizottsdggal egyiittmiikddve a kiegészité kérdések megvalaszoldsdban vald
részévétel,

- a Birdlobizottsig munkdjdnak segitése, {iigyviteli feladatainak ell4tdsa, a
Biralobizottsag szakvéleményének és dontési javaslatdnak a dontésre jogosult elé
terjesztése, ajanlatkérdi dontés megszbvegezése

- a kizbeszerzési eljdrds sordn esetlegesen felmeriilt jogorvoslati eljardshoz kapesoléds
iratok elbkészitése,

P

- kapcsolattartds a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szakértével;

e) szerzddések, szerz6désmodositdsok megkotésének koordindldsa;

f) a kozbeszerzés tdrgya szerint illetékes iroda adatszolgéltatdsa alapjan gondoskodik a
szerz6dés modositasar6l készitett tdjékoztaté hataridSben torténd elkészitésérdl és
kozzétételérdl, valamint a szerz6dés teljesitésére, részteljesitésére vonatkozé Kbt-ben
meghatdrozott adatok jogszabdlyban el6irt kozzétételérdl;

g) kozremiktdik a kbzbeszerzési eljarasok tekintetében a kiilsé szervezetek altal végzett
ellendrzések sordn adandd jelentés és tdjékoztatds elkészitésében, tovabba e kdrben
gondoskodik az adatszolgdltatasrol;

h) Onkorméanyzati int€zményekkel és gazdasdgi tarsasdgokkal torténd kapcsolattartds;

1) valamennyi, a Kbt-ben az ajdnlatkérére meghatdrozott egyéb feladat elldtdsa.

(2) A Beszerzési csoport munkatdrsdnak feladata a Kbt. 4ltal el6irt dokumentumok,
hirdetmények EKR-ben torténd kozzététele, EKR hasznalatdval kapcsolatos feladatok elldtdsa.

(3) A Beszerzési csoport munkatdrsa EKR hasznélatéval osszefiiggd, valamint a hirdetmények
kozzétételére irdnyulé igazgatdsi szolgdltatdsi dijak megfizetését kezdeményezi a
Kozgazdasédgi Iroda vezet6jénél.

(4) A Beszerzési csoport munkatdrsa lebonyolitja a Kozbeszerzési és Elldtasi Foigazgatdsag
(tovabbiakban: KEF) portdlon kdzpontositott kdzbeszerzés kereteiben torténd beszerzéseket.
Gondoskodik a KEF-ben esetlegesen el6iit adatszolgéltatdsi kotelezettségek teljesitésérél,
valamint a kézponti beszerzo szervezettel valé kapcesolattartdsrol.

(5) Szaktandcsadé igénybevétele esetén a Beszerzési csoport munkatdrsanak feladata a
Szaktandcsadoval valé kapcsolattartds, a kOzbeszerzési eljards eldkészitéséhez,
lebonyolitasdhoz sziikséges adatok és dokumentumok rendelkezésre bocsat4sa.

(6) Jelen Szabdlyzat személyi hatdlya ald tartoz6 mdis Ajanlatkérd szervezet (intézmény,
gazdasagi tarsasidg) megbizdsdbdl a Beszerzési csoport elldthatja a kozbeszerzési eljdrds
lebonyolitasdval kapcsolatos feladatokat.

Illetékes szakiroda

10. § A hataskorrel rendelkezd szakiroda 4ltal kijelolt tag feladata:

(1) A kozbeszerzési eljaras meginditdsdhoz 4tadja a Jogi Iroda Beszerzési csoportjdnak az
eljards meginditdsdhoz sziikséges dokumentumokat, valamint a kitoitott €s a sziikséges
alairdsokkal ellatott eljardsindité adatlapot (4.sz. melléklet);

(2) A becsiilt érték meghatdrozasdhoz sziikséges vizsgélatot elvégzi és azt dokumentélja,
majd meghatdrozza az adott kdzbeszerzés becsiilt értékét, kiilonds tekintettel az részekre
bontés tilalméra (kordbban egybeszdmitds), €s tdjékoztatja a Beszerzési csoportot (3.sz.
melléklet);
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(3) A Birdlébizottsdggal egyiittmikodve a kozbeszerzési targy jellemzOinek megfeleléen
részletesen megfogalmazza a kozbeszerzés targyat (pénziigyi, miiszaki, piaci
paraméterek alapjén), a pénziigyi lehetdségeknek megfeleléen;

(4) Javaslatot tesz a Birdlébizottsdgnak a gazdasagi és pénziigyi, a miiszaki és szakmai
valamint a szakmai tevékenység végzésére vald alkalmassigi feltételekre, ide értve a
minimumkovetelményeket is, javaslatot tesz az elbirdlds  szempontjdra/
részszempontjaira, értékelési modszertanara,

(5) Elkeésziti a Kbt-nek €s a vonatkoz6 jogszabdlyoknak megfelelé kdzbeszerzési miiszaki
leirast, illetbleg a kozbeszerzési dokumentumnak a kozbeszerzés tdrgya szerinti
szaktuddst igénylo részeit, valamint miiszaki leirdst, terveket, drazatlan koltségvetést
Jogi Iroda Beszerzeési csoportja szdmadra rendelkezésére bocsatja;

(6) Részt vesz a szerzddéstervezet, szerzédésmodositdsok elkészitésében;

(7) Palyazati forrdsb6l megvaldsulé kozbeszerzések esetében a projekt feleldsével
egyeztetve nyilatkozik a tdmogatds formdjardl és mértékérdl;

(8) Részvétel az ajanlattevékkel vald konzultdcidn, helyszini bejdrdson, részvétel a
Birdlébizottsdggal egyiitt miilkddve a kiegészito tdjékoztatds teljesitésében, a milszaki-
szakmai kérdések megvilaszoldsdval, a beérkezett ajdnlatok feldolgozasdban, az
értékelés-dontésben, az ajinlatok miiszaki-szakmai részének tekintetében;

(9) Részvétel a szerz6dés aldfrdsra vald el6készitésében, a szerz6désbél eredd
koételezettségvallalds szakirodan beliili nyilvantartdsianak vezetése;

(10) A szerz0dés teljesitésének figyelemmel kisé€rése, a Jogi Iroda Beszerzési
csoportjanak  értesitése  az  esetlegesen  felmeriilt  szerzdédésmodositdsok
sziikségességérdl, valamint a szerzOdés mindkét fél 4ltali teljesitésérol, a
szerz6désmddositasi igény felmeriilésétdl, illetve a szerzodés teljesitésétdl szamitott 5
munkanapon beliil (5-6. sz. melléklet);

(11) Az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan iddre kotdtt szerz8dés esetében a
szerz6dés megkOtésétdl szamitva, évenként kell a szerzddés részteljesitésérol
tdjekoztatot késziteni. Jelen kotelezettségének az Iroda - a Kozgazdasigi Irodéval
egyiittm{ikddve - a 6. szdmu melléklet Jogi Iroda Beszerzési csoportja részére torténd -
a szerz8dés évfordul6jatél szdmitott 5 munkanapon beliili - megkiildésével koteles
eleget tenni;

(12) A szerz6édésmoédositds szakmai indokoldsdnak elkészitése a Kbt-ben
meghatérozottak szerint,
(13) A 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids alapokbol

szarmazd tamogatdsok felhaszndldsdnak rendjérél szSélé 272/2014. (XI1.5.) szdmi
Kormanyrendeletben meghatarozott, kozbeszerzésekhez kapcsolédd ellendrzési
kotelezettséghez kapcsoléds adatszolgaltatds teljesitése;

(14) a 2021-2027 programoz4si idészakban az egyes eurdpai unids alapokbd!
szdrmaz6 tdmogatdsok felhaszndlasdnak rendjérél sz6l6 256/2021. (V. 18.) Korm.
rendeletben meghatdrozott kézbeszerzésekre;

(15) a 2014-2020 programozasi idoszakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
és az ElOcsatlakozasi Tamogatdsi Eszkdz egyes, hatdron atnyualé egyiittmikddési
programjainak végrehajtasdrdl sz616 126/2016. (V1.7.) Korm. rendelet és a 2014-2020
programozdsi iddészakban az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alap, az ElGcsatlakozdsi
Tamogatdsi Eszkoz €s az Eurdpai Szomszédsdgi Tamogatdsi Eszkoz pénziigyi alapok
egyes, hatdron atnyild egyiittmikodési programjainak végrehajtasi
intézményrendszerérél szol6 238/2015 (IX.4) Korm. rendeletben meghatdrozott
kodzbeszerzésekre;

(16) Azon eljardsokban, ahol az eljardst megindité felhivds kozvetlen keriil az
ajanlattevOk részére megkiildésre a polgarmester részére {rasbeli javaslatot terjeszt el
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azon gazdasdgi szereplok személyére, akiket az ajdnlatkérd ajanlatételre fel kivan hivni,
az alabbi szempontok figyelembevételével:
Piackutatds keret€ében felmért, szerz6dés teljesitésére képes, szakmailag megbizhatd
potencidlis gazdasdgi szereplok koziil rotéldsos mddszerrel, azonos vagy hasonld targyt
kozbeszerzési eljarasokban véltoztatva, diszkrimindciémentesen, az egyenld banasméd
elvének megfelelden, lehetség szerint mikro-, kis- vagy kdzépvallalkozasok részvételét
biztositva vdlasztja ki az egyes kozbeszerzési eljdrdsokban val6 ajdnlattételre felhivni
kivént gazdasdgi szereplk személyét.

(17 Minden egyéb olyan szakmai feladat elldtdsa a kozbeszerzés elokészitésétdl a
teljesitésig ill. a teljesitést kdvetden a helytélldsi szakasz végéig, melynél a megfeleld
szakértelem az adott szervezeti egységnél 4ll rendelkezésre.

Kozgazdasagi Iroda

1. § (1) A Kozgazdasdgi Iroda vezetdje igazolja az eljardsindité adatlap aldirdsaval (4. sz.
melléklet) a sziikséges fedezet rendelkezésre 4lldsdt. Részt vesz a Birdlobizottsdg munkdjdban,
betoslti a Biraldbizottsdg elndki posztjat.

(2) A Kozgazdasdgi Iroda &ltal kijelolt tag feladata a Jogi Iroda Beszerzési csoportjanak
értesitése az esetlegesen felmeriilt szerz6désmodositdsok sziikségességérél, valamint a
szerzddés mindkét fél dltali teljesitésérol, a szerz6désmddositisi igény felmeriilésétél, illetve a
szerz0des teljesitésétél szamitott S munkanapon beliil (5-6. sz. melléklet), valamint az egy évnél
hosszabb vagy hatdrozatlan idére kotott szerzodés esetében a szerz6dés megkdtésétdl szamitva,
évenkeént kell a szerzédés részteljesitésérdl tdjékoztatdt késziteni. Jelen kitelezettségének az
Iroda - az illetékes szakiroddval egyiitimiikbdve - a 6. szamd melléklet Jogi Iroda részére
torténd - a szerz8dés évforduldjitdl szamitott S munkanapon beliili - megkiildésével koteles
eleget tenni.

(3) A Kozgazdasdgi Iroda gondoskodik az EKR haszndlata kapcsdn felmeriilé igazgatési
szolgaltatdsi €s hirdetmény ellenérzési dfjak, ill. egyéb Kozbeszerzési Hat6sdgnak fizetendd
dijak, tovabb4 a kiilsd szakértéknek fizetendd dijak megfizetésérol.

A felelds akkreditdlt kizbeszerzési szaktandcsadé, dllami kizbeszerzési szaktandcsado,
kiils & szakérté

12. § (1) A részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbél megvaldsuld, valamint drubeszerzés
€s szolgdltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elér6, épitési beruhdzas esetén a
hétszdzmillié forintot elérd értékii kozbeszerzési eljardsba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadét (a tovabbiakban: Szaktandacsadd) bevonni. A Kbt. 27.
§ (3)-(4) bekezdése alapjdn az ajanlatkérd a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsad6t
koteles a Birdlobizottsdgba bevonni. A Szaktandcsadé Birdldbizottsagi tagsdga a polgarmester
altal adott kijelolésen alapul. (2.sz. melléklet)

(2) A Szaktanédcsado a Szabdlyzat adott mellékletének megfeleléen koteles frasban nyilatkozni
az Osszeférhetetlenségi okok fenn nem 4lldsardl, valamint a kdzbeszerzési eljards sorin
tudomdsdra jutott tizleti titok meg6rzésérdl, és koteles haladéktalanul jelezni a jegyz6nek, ha
az eljards sordn az frdsos nyilatkozat megtételét kovetben all be Gsszeférhetetlenségi ok.
Egyebekben - ha a Szaktanacsadéra vonatkozé kiilon jogszabily eltér6en nem rendelkezik - az
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Osszeférhetetlenségre a BirdlGbizottsdg tagjaira vonatkozd szabélyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

(3) A szaktandcsaddi tevékenységet elldthatja a Polgdrmesteri Hivatal alkalmazottja vagy kiilsé
személy.

(4) Szaktanacsadé megbizésa esetén a sziikséges adatok és dokumentumok dtaddsarol, valamint
a Szaktandcsadéval torténd kapcsolattartdsrol a Jogi Iroda Beszerzési csoportjanak munkatarsa

gondoskodik. A Szaktanicsadé a megbizds sordn az Onkormanyzat, mint megbizé nevében
Jogosult eljarni.

(5)A Szaktandcsado az alabbi feladatokkal bizhaté meg a kdzbeszerzési eljaras sordn:

a)
b)

c)
d)

1)
k)

Y

Sziikség esetén kdzbeszerzési szaktanicsadoi feladatok ellatasa;

Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR) haszndlatdval kapcsolatos feladatok
elldtasa;

Kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, az egyes kozbeszerzési eljardsok soran
kozzéteendd hirdetmények, sszefoglald tajékoztatdsok elkészitése, kozzététele,;

Az ajanlati, ajanlattételi, illetve a részvételi felhivdsban foglaltak szerint a
dokumentumok az ajdnlattevék szdmadra tortén6 rendelkezésére bocsitisa;
Megszervezi, megtartja €s dokumentalja az esetleges helyszini konzultaciot;
Megvilaszolja az ajinlattevik kiegészit6 tdjékoztatdsra irdnyuld kérdéseit;

Indokolt esetben javaslatot tesz a felhfvas vagy az egyéb dokumentumok mdédositdsdra,
a felhivds visszavondsdra, a részvételi jelentkezési, ill. az ajdnlattételi hatdridd
meghosszabbitasara;

Megszervezi, megtartja €s dokumentélja az ajdnlatok bontdsi eljdrdsit, amennyiben
valamely okb6l nem elektronikusan torténik az ajdnlattétel, valamint teljesiti a
bontédshoz kapcsolddéan a Kbt. dltal meghatarozott feladatokat;

Ajanlati, ajanlatt€teli, illetve a részvételi felhivdsban (adott esetben tdrgyaldsi
meghivoban, konzulticidra sz4616 felhivdsban, kozvetlen megrendelésben), valamint
egycb dokumentumokban és az esetleges kiegészitd tdjékoztatdsban foglaltak alapjan
megillapitja az ajdnlatok, jelentkezések esetleges hidnyossagait;

A kozbeszerzési dokumentumok &ltal biztositottak szerint felszélitja az ajanlattevoket,
Jjelentkezbket hidnyp6tlds benyijtasara;

Szitks€g eset€n felvildgositdst kér az ajanlattevotdl, jelentkez6tdl az ajénlatban,
jelentkezésben taldlhaté nem egyértelml kijelentések, nyilatkozatok, igazoldsok
tartalménak tisztazdsa érdekében;

Sziikség esetén az értékelés szempontjdbdl lényeges ajdnlati elemek tartalmaét
megalapozd adatokat, valamint indokoldst kér az ajdnlattevot6l, ha az ajanlat a
megkdtni tervezett szerzédés tirgydra figyelemmel ardnytalanul alacsony Gsszeget
tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe vett dr vagy koltség, vagy azoknak
valamely 6ndll6an értékelésre keriild eleme tekintetében;

m) Sziikség esetén az értékelési részszempontok szerinti ajdnlati elemekre vonatkozé

n)

0)
p)
o)
I

adatokat, valamint indokoldst kér az ajanlattev6tSl, ha az ajdnlatnak valamely egyéb
eleme tartalmaz teljesithetetlennek itélt kotelezettségvallalast;

Az ajanlatok, jelentkezések és a hidnypdtlas sordn, illetve indokoldsként vagy
felvildgositisként benydjtott dokumentumok alapjdn elkésziti az ajénlatok,
jelentkezések értékelését;

Kozremiikodik az egyes kozbeszerzési eljardsok sordn sziikséges targyaldsok
lefolytatdsaban és elkésziti a targyaldsok jegyz6konyveit;

A Kbt. szerinti hatdridék figyelembevételével értesiti az ajanlattevoket, jelentkezdket
az ajanlatok, jelentkezések érvénytelenségérdl;

Javaslatot tesz a kozbeszerzési eljards eredménytelenné nyilvanitdsira a Kbt- ben
megfogalmazott koriilmények fennélldsa esetén;

Elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatdrozottak szerint az 6sszegezést, valamint azt a
Kbt-ben foglaltak szerint megkiildi az ajanlattevéknek;
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Gondoskodik a nyertes ajénlattevével megkotendd szerzddés aléirdsra torténd
el6készit€s€rdl, a mdr alairt szerzdédés Kbt-ben foglaltak szerinti kdzzétételérsl,
Szakertoként részt vesz a Bizottsag iilésein;

Elkésziti a szerz6dés mddositdsardl szolé tdjékoztatét, és gondoskodik annak
megjelentetésérodl;

Megvalaszolja az elézetes vitarendezési kérelmet;

w) Bonyolitott kézbeszerzési eljérdssal kapcsolatos jogorvoslati férumokon ellitja az

X)

y)

Ajdnlatkér6 szakszer €s hatékony képviseletét;

Kozremitkodik a kdzbeszerzési eljdrdsok tekintetében a kiilsd szervezetek 4ltal végzett
ellendrzések sordn adandd jelentés és tdjékoztatds elkészitésében, tovabb4d e korben
gondoskodik az adatszolgaltatasrol;

Szakért6i tdmogatdst nyudjt a kozbeszerzéssel kapcsolatban felmeriilé egyéb
kérdésekben.

(6) A Szaktanicsadot a tevékenysége kifejtése sordn tett cselekményeiért, azok tartalmaért

PN

vagy esetleges elmaraddsaért felelésség terheli. A feleldsséggel kapcsolatos rendelkezéseket a
Szaktandcsadoval megkotott megbizasi szerz6désben rogziteni kell.

(7) Szaktanacsad6 igénybevétele esetén, a Jogi Iroda Beszerzési csoportja feliigyeli a kiils6
szervezet tevékenységét az aldbbiak szerint:

a)
b)

c)
d)

g)

h)

A Szaktanicsad6val a kapcsolatot az illetékes szakiroda éltal delegalt tag vagy a
Beszerzési csoport munkatarsa tartja a feladat jellegétdl fiiggben.

A Jogi Iroda ill. a Szaktandcsadé szervezet nyilatkozatait kizarélag frasban, az tvétel
helyét és idejét azonosithaté médon tehetik meg érvényesen. Fentieknek megfelel az
elektronikus levelezés (e-mail) formdja is.

Amennyiben a kérdés alldsfoglalas megadasara irdnyul az ehhez sziikséges valamennyi
informdcidt a kérdésfeltevéssel egyidejiileg kozolni kell.

Amennyiben hirdetmények, egyéb iratok véleményezése ellendrzése a Szaktandcsadd
feladata, akkor a Beszerzési csoport munkatirsdnak a véleményezés ald es¢ iratnak
olyan é&llapotdt koteles megkiildeni a Szaktanicsadd részére, amely valamennyi
kikoté€s€t (kiilonosen: birdlati szempontok, alkalmassdgi kritériumok és igazoldsi
modok, stb.) a legutolsé allapotnak megfeleléen tartalmazza.

Hirdetmények €s egyéb a Kbt. hatdlya ald tartoz6 iratok a szaktandcsadé jévahagydsa
nélkiil mds (nem Onkorményzati) szerv vagy személy felé megkiildésre nem
keriilhetnek.

A feladatok elldtdsdra a Beszerzési csoport munkatdrsa minden esetben hatdridét koteles
megjeldlni, mely éltaldnos esetben 5 munkanap, allasfoglalds esetében 3 munkanap
amennyiben a Kbt. eltér6en nem rendelkezik a hataridé tekintetében. Ha a kérdés
megvilaszoldsa valamely el6re nem lathaté okbdl ennél révidebb hatdridén beliil
szlikséges, akkor a hatdrid6t a fentieknél révidebb hatdridében is meg lehet allapitani,
de a Beszerzési csoport munkatarsa ekkor a kérdés frasbeli megkiildésével egyidejlileg
koteles a kapcsolattarté telefonon torténd értesitésére is.

Amennyiben a Szaktandcsadé tovabbi informdcidkat kér, akkor azt a Beszerzési csoport
munkatarsa kételes 2 munkanapon beliil a kért forméban beszerezni és a szaktandcsadd
részére megkiildeni.

Amennyiben a Szaktandcsadé képviseldjének személyes jelenléte sziikséges, azt a felek
legaldbb 5 nappal a kitlizott idépont el6tt egyeztetni kotelesek. Az egyeztetést a
Beszerzési csoport munkatarsa kezdeményezi.
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Megbizok

13. § (1) Jelen Szabdlyzat személyi hatdlya ald nem tartozé mds Ajdnlatkéré szervezetek
(intézmények, gazdasagi tarsasdgok), mint Megbizék megbizhatjak a Polgdrmesteri Hivatal
Jogi Iroda Beszerzési csoportjdt kozbeszerzési eljardsai lebonyolitdsdval. A jelen
Szabélyzatban ill. vonatkoz6 jogszabélyokban meghatérozott feladatok elldtdsaért a részt vevd
szerveget, illetve a Megbizo vezetdje felelbs.

(2) A Megbizékkal torténd kapcesolattartds alapvetd szabélyai:

a) Tervezik és Osszesitik éves kdzbeszerzéseiket és a megfelel bontasban eljuttatjdk a Jogi
Iroda Beszerzési csoportjahoz.

b) A kapcsolatot a Megbiz6 vezet6je és a Jogi Iroda — mint eljaré szervezeti egység —
vezetdje ill. azok irdsbeli intézkedése sordn az abban meghatdrozott személyek
kotelesek fenntartani, folyamatosan figyelemmel kisérik a Polgdrmesteri Hivatal Jogi
Iroda Beszerzési csoportja altal kozzétett informacidkat.

¢) A kapcsolattarté személyt a szabdlyzat hatdlyba 1épésétdl (ill. megbizdsi szerzédés
megkotésétél) szdmitott 5 munkanapon beliil jelolik ki a felek, és err6l a masik felet
haladéktalanul frasban értesitik. A kapcsolattarté személyben torténd valtozdst a felek
legkésObb a véltozdst megel6z6 munkanapon, ill. elére nem ldthatd ok esetén az arrél
val6 tudomadsszerzés napjdn irdsban jelentik a mésik félnek.

d) A Jogi Iroda Beszerzési csoportja a kapcsolattartékrél (minden részt vevd szervezet
vonatkozasédban) folyamatos, naprakész nyilvantartist vezet.

e) Részt vesznek a Jogi Iroda Beszerzési csoportja felkérésére a BirdlSbizottsdg
munkéjaban.

f) A szerz8dések teljesitését nyomon kovetik, jelzik az esetleges problémakat.

g) Nyilatkozataikat az érintett Megbiz6k irasban (tértivevényes, vagy az 4tvétel idejét més
médon igazolé mdédon kiilddtt levélben, e-mail) tehetik meg. A nyilatkozatot tevé
személy kotelezettsége, hogy az étvétel idejét igazolni tudja.

h) Siirgds — és mas kozlési médot nem engedd — esetben lehetdség van a szébeli (telefonos)
kozlésre is azzal, hogy errél feljegyzést kell késziteni és az iratok kozt elhelyezni.

1) A nyilatkozatok megtételénél a felek a lehetd legnagyobb gondossdggal kotelesek
eljarni. A késedelmesen, nem megfeleld formédban vagy tartalommal megtett vagy
megtenni elmulasztott nyilatkozatok miatt keletkezett kart ill. koltséget az a fél viseli,
amelynek munkavillaléja a jogsértést elkdvette. Ez nem érinti a munkéltaténak a kérra
vonatkozd megtéritési kotelezettségét.

J) Sziikség esetén az érintett Megbiz6k helyszini egyeztetést vagy tirgyaldst tartanak,
melyen valamennyi fél képviseldjének jelenléte kotelez6. Az eljardsi cselekményrdl
Jegyz8konyv késziil, melyet 3 munkanapon beliil (kivéve, ha a felek révidebb
hatariddben 4llapodtak meg) kell valamennyi félnek megkiildeni.

k) A nyilatkozataikat az érintett Megbizdk a lehetd legrévidebb idén beliil kételesek
megtenni. Amennyiben valamely nyilatkozatot elére ldthatélag — el nem harfthaté okbél
— csak a hatdridot (hatdrnapot) kvetden tud valamely érintett szervezet megtenni, errol
az akadaly felmeriilésekor azonnal tdjékoztatja az érdekelteket.

) Az ¢rintett Megbizok, amennyiben egy masik félt6l barmilyen jognyilatkozatot
igényelnek, az erre vonatkozé felhivdsukban kotelesek konkrét hatéridét vagy
hatérnapot meghatdrozni. Ennek elmaraddsa esetén a nyilatkozat megtételére vonatkozé
hataridé 3 munkanap, feltéve, hogy a kériilményekbdl ennél rovidebb hatdridé nem
4llapithaté meg.

m) A kozbeszerzésre irdnyuld eljards eredményeképp kivélasztott szerz6d6 féllel a Jogi
Iroda Beszerzési csoportja és az illetékes Szakiroda bonyolitja a szerz6déskotést és tartja
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vele a kapcsolatot. Ennek megfelelden a Megbizé haladéktalanul koteles jelenteni
minden olyan tényt, eseményt, egyéb koriilményt, mely a szerz6désekkel ill. azok

teljesitésével kapcsolatos.

n) A Megbizdk sziikség esetén a Beszerzési csoport vezet6jének kezdeményezésére
egyeztetd megbeszélést tartanak, melyen az érintett Megbizdk vezetoi ill. — amennyiben
ilyen személy kijeldl€sre keriilt — a kijeltlt kapcsolattarték kotelesek részt venni. Az
egyeztetd megbeszélés napirendi pontjait a meghivéban a Beszerzési csoport vezetdje
jeldli meg, de azok kibévit€sére barmely fél javaslatot tehet. A javaslatot a Beszerzési
csoport vezetdiéhez kell eljuttatni, lehet6leg az egyeztetdé megbeszélés elétt legaldbb 2
munkanappal, aki haladéktalanul értesiti a t&bbi felet az 4j napirendi pontré]l annak
érdekében, hogy fel tudjanak késziilni. Az egyeztetdé megbeszélésre meg lehet hivni a
kozbeszerzési tandcsadd, illetve més érintett szervezet képviseldjét.

Dontéshozok

14. § (1) Hédmezd6vasarhely Megyei Jogd Véros polgarmestere dont:

a) a kozbeszerzési eljards meginditasardl, visszavondsarol;

b) a Birdlobizottsdg szakvéleménye €s dontési javaslata alapjdn az ajdnlatok
érvényességérél (alkalmassdgdrol) vagy érvénytelenségérél (alkalmatlansagrol,
kizarasrol),

c) atdrgyaldson val6 részvétel lehetdségérol.

(2) Hoédmezovasarhely Megyei Jogld Vidros Kozgylilésének Pénziigyi- Gazdasagi,
Virosfejlesztési és Varosiizemeltetési Bizottsdga dont:

a) Az eljaras eredményérdl,

b) a nyertes ajanlattevo személyérol.

(3) Amennyiben jelen Szabdlyzat személyi hatdlya ald tartozé mds Ajdnlatkérd szervezet
(intézmény, gazdasagi tdrsasdg) az ajdnlatkérd, akkor az eljards meginditdsardl, valamint az
eljdras eredményérél, a nyertes ajanlattevé személyérol az Ajanlatkérd szervezet (intézmény,
gazdasagi tarsasag) szervezeti milkddési szabalyzatdban dontéshozatalra jogosult személy vagy
testiilet jogosult a dontéshozatalra.

VII. Fejezet

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje

15. § A kozbeszerzési eljarasok el6készitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran €s az eljaras mas szakaszédban az ajanlatkérd
nevében eljard, illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen
rendelkezniiik kell a kbzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi €s pénziigyi
szakértelemmel.

16



Kozbeszerzési Szabalyzat

A kozbeszerzési eljdrdsok elokészitése

16. § (1) Hédmez6vdsarhely Megyei Jogti Varos polgdrmestere dont a kozbeszerzési eljaras
szitkségességérél, meginditasardl, valamint nyilatkozik az eljards fedezetérél.

(2) Amennyiben jelen Szabidlyzat személyi hatdlya ald tartozé mds Ajdnlatkérd szervezet
(intézmény, gazdasagi tarsasdg) az ajdnlatkérd, akkor az eljdrds meginditasardl, az Ajaniatkérd
szervezet (intézmény, gazdasigi tarsasg) szervezeti miikodési szabélyzatdban déntéshozatalra
jogosult személy vagy testiilet jogosult a dontéshozatalra.

(3) A kozbeszerzés targya szerint illet€kes Szakiroda koteles a kozbeszerzési eljardst - a
beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel - megfeleld alapossdggal elokésziteni. Koteles
a becsiilt ért€k meghatdrozdsa céljabél kiilon vizsgdlatot végezni, annak eredményét a Kbt-ben
elofrtak szerint frasban dokumentélni, majd a Beszerzési csoport rendelkezésére bocsétani. (4.
melléklet)

(4) Epitési beruhdzdsok esetében az eljdrds csak a jogszabdlyokban meghatdrozott
kdvetelményeknek megfeleld tervek birtokdban indithaté meg.

(5) A kozbeszerzési eljirds meginditdsdt megel6z6en a kozbeszerzés tdrgya szerint illetékes
Szakiroda vezetSje koteles a kdzbeszerzési eljdrds meginditdsdhoz sziikséges adatlapot (4.
szami melléklet), kitdlteni dtadni a Beszerzési csoportnak.

(6) A Kozgazdasagi Iroda vezetdje igazolja az eljardsindit6 adatlap aldirdsdval (4 sz. melléklet)
a sziikséges fedezet rendelkezésre dlldsit.

(7) A kozbeszerzési dokumentumokat a Beszerzési Csoport, Szaktanicsadd igénybevétele
esetén a Szaktandcsadd dllitja Ossze az illetékes Szakiroda, valamint adott esetben a
Biralébizottsag tagjainak bevondsaval.

A kozbeszerzési eljdrdsok lefolytatdsa, dokumentdldsa

17.§ (1) A koOzbeszerzési eljdrds lefolytatdsirl a Beszerzési csoport, Szaktanicsadd
1génybevétele esetén a Szaktanicsadd gondoskodik. A kozbeszerzési eljards minden eljdrasi
cselekményél az elokésztéstd]l az eljards eredményeképpen megkotendd szerzodéskdtésig,
teljeskoriien dokumentélni kell.

(2) A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdra vonatkozéan a kozbeszerzésért felelés szervezeti
egység feladatait a 9. §, a kozbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda feladatait a 10.§
tartalmazza. Szaktandcsadé igénybevétele esetén a kizbeszerzési eljarés lefolytatdsara iranyuld
feladatok lefrdsa a 12.§-ban, a Megbizék dltal adott megbizds alapjan lebonyolitandé
kbzbeszerzési eljarasokra irdnyuld feladatok a 13.§-ban talalhatéak.

(3) Az Ajénlatkérd nevében eljaré és az Ajédnlatkérd 4ltal az eljdrdssal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személyek vagy szervezetek kotelesek a
tudomésukra jutott adatokrdl és iizleti titokrdl, valamint az Ssszeférhetetlenségrdl nyilatkozni
(1. sz. melléklet).

(4) A (3) bekezdés szerinti nyilatkozatot a Bizottsdg jegyz&konyve, a Bizottsag hatdrozatanak
kivonatén tett {rdsbeli nyilatkozat vagy a Szaktanicsadéval megkotott megbizdsi szerzédés az
abban foglalt személyekre vonatkozéan pétolhatja.
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Dontéshozatal

18. § (1) Hodmezbvasarhely Megyei Jogii Varos polgirmestere dont a kdzbeszerzési eljards
meginditdsdrdl, visszavondsardl, illetve a Birdl6bizottsdg szakvéleménye és ddntési javaslata
alapjan dont az ajdnlatok érvényességér6l (alkalmassdgar6l) vagy érvénytelenségérol
(alkalmatlansdgrél, kiz4rdsrol), a tdrgyaldson val6 részvétel lehet6ségérol.

(2) Az eljaras eredményérdl, a nyertes ajanlattevd személyérél Hodmezovasarhely Megyei Jogi
Viros Kozgylilésének Pénziigyi- Gazdaségi, Varosfejlesztési és Virosiizemeltetési Bizottsdga
dont. A testiilet név szerinti szavazds sordn hoz hatdrozatot.

(3) Amennyiben jelen Szabdlyzat személyi hatdlya ala tartozé mds Ajanlatkérd szervezet
(intézmény, gazdasagi tdrsasdg) az ajanlatkérd, akkor az eljards meginditdsardl, valamint az
eljards eredményérél, a nyertes ajinlattevé személyérdl az Ajanlatkérd szervezet (intézmény,
gazdasagi tarsasdg) szervezeti mitkddési szabalyzataban dontéshozatalra jogosult személy vagy
testiilet jogosult a dontéshozatalra.

(4) A Kbt. vonatkozd rendelkezéseinek megfelelden az ajanlatkérd nevében az eljdrdst lezar6
dontést meghoz6 személy nem lehet a Birdlébizottsag tagja. Dontéshoz6 kizdrélag tandcskozéasi
joggal rendelkez6 személyt delegdlhat a Birdldbizottsdgba.

A kizbeszerzési eljdardsok eredménye, szerzodéskités

19. § (1) Eredményes kozbeszerzési eljards esetén a kozbeszerzési eljards eredményeképpen
megkotendd szerzédést - a Kbt-ben meghatdrozott hatdridében - a kotelezettségvillalds
rendjérdl sz416 utasitisban felhatalmazott személyek irjdk ala.

(2) A kozbeszerzési eljards eredményeként megkttendd szerz6dések alairasra elokészitésérol

és a megkotott szerzédések jogszabdlyban eldirt kozzétételérdl a Beszerzési Csoport
gondoskodik.

VIII. Fejezet

A szerzédések modositasa, teljesitése, ellenorzés
A kiizbeszerzési eljdrdsok alapjdn kitott szerzédések médositdsa és teljesitése

20. § (1) A kozbeszerzési eljards alapjdn megkotott szerzédések mddositdsat, teljesitését,
részteljesitését a kozbeszerzés tdrgya szerint illetékes Szakiroda k&veti nyomon. Koteles
dokumentélni a szerz6dés teljesitésére vonatkozd adatokat, ennek keretében koteles ellendrizni
és dokumentédlni azon szerz6déses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kdzbeszerzési
eljrdsban az értékelés sordn figyelembe vett, valamint minden, a szerzédésben foglaltaktdl
eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerz6désszegéssel kapcsolatos igények
érvényesitését.

(2) A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzodések modositdsdra csak a Kbt.
rendelkezései szerint van lehetdség.

(3) A szerzddések mddositisdval, részteljesitésével és teljesitésével kapcsolatos Kbt. szerinti
adminisztracids kotelezettségek teljesitésérdl a kozbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda
tajékoztatasa alapjan a Beszerzési csoport gondoskodik.
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(4) A kdzbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda értesitése alapjdn a Jogi Iroda vezetGje
koteles a Kozbeszerzési Hatdsdgnak bejelenteni, ha a nyertes ajanlattevoként szerz6do fél
szerzbdéses kotelezettségét silyosan megszegte és ez a szerz6dés felmondédsidhoz vagy
elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerzddés alapjan alkalmazhaté egyéb
jogkdvetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes ajanlattevéként szerz6d6 fél
olyan magatartisdval, amelyért felelds, részben vagy egészben a szerzddés lehetetlentilését
okozta.

(5) A Jogi Iroda vezetbje koteles a Kozbeszerzési Hatésdgnak bejelenteni a nyertes
ajanlattevéként szerzodd fél szerzddéses kotelezettségének jogerGs birGsdgi hatdrozatban
megéllapitott megszegése esetén a szerzodésszegés tényét, leirdsit, lényeges jellemzdit,
beleértve azt is, ha a szerzédésszegés a szerz6dés felmonddsdhoz vagy a szerzédéstsl valo
eldllashoz, kértérités kiveteléséhez vagy a szerzddés alapjan alkalmazhaté egyéb szankcid
érvényesit€séhez vezelet, valamini, ha a nyerles ajdnlattevoként szerz6dé [€él olyan
magatartdsdval, amelyért felelds (részben vagy egészben) a szerz6dés lehetetleniilését okozta.

(6) A szerz6dések médositasardl a kozbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda legkésobb a

mddositdst kovetd munkanapon kételes a Beszerzési csoport vezetsjét tdjékoztatni.

(7) A szerzédések teljesitésérol a kozbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda legkésébb a
teljesitést kdvetd munkanapon kételes a Beszerzési csoport vezet6jét tdjékoztatni.

(8) Az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére kotott szerz6dés esetén a szerzddéskotéstol
szdmitva €vente kell a tdjékoztatdst megadni, ebben az esetben a szerz6dés részteljesitésének
idSpontja a szerz6dés aldfrdsanak évforduléja.

Ellenérzés

2]1.§ Jelen szabdlyzatban rendezett kdzbeszerzési eljérdsok ellendrzésére, célvizsgélatok
lefolytatdsdra a Bels6é Ellendrzés jogosult.

IX. Fejezet
zold beszerzésre vonatkozé szabalyok

22. § (1) Amennyiben a kdzbeszerzés targya lehetévé teszi, a legfontosabb kérnyezetvédelmi
szempontokat - tdmogatdsbol megvaldsulé kozbeszerzések esetén - integrdlni kell a
kdzbeszerzésekbe a vonatkozd jogszabdlyi rendelkezéseknek megfelelden.

(2) A zdld szemléletll 4rubeszerzés, szolgéltatds megrendelése, épitésre beruhdzds
kozbeszerzésére irdnyuld eljdrdsok inditdsandl torekedni kell az aldbbi szempontok minél
nagyobb szdmban torténd érvényesitésére a kdzbeszerzési dokumentumok kérében, a miiszaki
leirds, alkalmassdgi feltételek, €rtékelési szempontok, szerzédéses feltételek meghatérozasa

soran:

a) Az altaldnos energiafelhaszndlds javitasa, pl. a nagyobb energiahatékonysag révén.

b) A keletkezett hulladék mennyiségének csokkentése, drtalmatlanitisra keriilé hulladék
ardnyanak novelése.

c) Helyi gyart6k elényben részesitése.

d) Az ujrafelhasznilhaté anyagok mennyiségének novelése (mindsitett hulladék
alapanyagok, bontdsbdl szdrmaz6 anyagok felhasznaldsa).

e) Kornyezettudatos rendezvény-koriilmények alkalmazdsa.
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f) A Megrendelével/Megbizéval torténé kommunikédciban, és az egyes feladatok
elvégzése sorén az elektronikus utat kell eldnyben részesitenie a nyertes ajanlattevonek.
A szerz0dés teljesitése sordn a dokumentdlas elektronikus adathordozdkon torténik, és
csak a felek dltal elfogadott utolsé verzidk keriilnek kinyomtatdsra. Amennyiben
lehetséges a dokumentumok nyomtatdsa kétoldalasként, ujrahasznositott papir
alkalmazdsaval torténik.

g) Epitési beruhdzasok esetében a létesitmény hatdsteriileténck tudatos minimalizdldasa
ideiglenes teriiletfoglalds minimalizdldsa, anyagszallitdsi dtvonal optimalizdldsa és
gondos kivitelezése révén.

h) Kornyezetvédelmi-fenntarthatésagi véllaldsok el6irdsa: porszennyezés, zajterhelés,
talajszennyezés cstkkentése, €l9vilag védelme érdekében tett intézkedések elényben
részesitése.

X. Fejezet
zaro rendelkezések

23.§ (1) Ezen rendelkezés 2023. december ..... napjan lép hatdlyba, és ezzel egyidejlileg a
87172021 (IX.21.) hatdrozattal elfogadott Kozbeszerzési szabdlyzat €s annak mddositasa,
valamint minden ezt megel6z0en hatdlyba Iépett Kozbeszerzési szabélyzat, médositds €s
rendelkezés hatdlyon kiviil helyezésre keriil.

(2) A Szabilyzat hatdlyba 1€pése el6tt, kozbeszerzési eljdras eredményeként megkotott
szerz8dések vonatkozdsdban a szerz6dés médositasaval, teljesitésével kapesolatos

szabdlyokat ill. az erre vonatkozé mellékleteket alkalmazni kell.

Haédmezovasarhely, 2023, december 14

polgdrmester
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Hodmezovasarhelyi Vagyonkezel és Szolgaltato

Zartkorien Miikodo Részvénytarsasag
6800 Hodmezbvasarhely, Kossuth tér 1. Adészam: 11592277-2-06

Tel.: +36 62/530-930 e-mail: hvszzrt@hvszzrt.hu www.hvszzrt.hu
Wt #0672 - /6] /- 1/ 20484

Intézményi hatalyba 1éptetd zaradék:

//s -3 2024
Hodmezévésarhely Megyei Jogn Varos Polgarmesteri Hivatalanak BE2[ ... szamu
KOZBESZERZESI SZABALYZATA a Hivatal és az Intézmény kozotti Munkamegosztas1

megallapodas értelmében mddositas nélkiil alkalmazand6 szabalyzat.

A Munkamegosztasi megallapodds alapjan fenti szabalyzatot a mai nappal, mint a
Hodmez6vasarhelyi Vagyonkezelé és Szolgaltatd Zrt. intézmény Kozbeszerzési Szabalyzatat
hatalyba léptetem. Ezzel egyidejlleg hatalyat veszti az azonos targykdrben kordbban kiadott minden
mas intézményi szabalyzat.

Jelen szabédlyzat hatalyba 1éptetésével egyidejlileg gondoskodom annak helyben szokasos mddon
t6rténd kozzétételérdl. A hatalyba 1épést kévetd 30 napon beliil gondoskodom tovabba arrdl, hogy a
szabalyzatban foglaltak a jogok gyakorlasat és a kotelezettségeket teljesitd személyek, illetve azok
kozvetlen ellen6rzési jogkorrel és kotelezettségekkel rendelkezd vezetdjének a munkakori leirasdban
szerepeljen, €s arrdl, hogy a szabélyzatban foglaltakat az érintett személyekkel megismertetem.

Kelt: 2027 . év.adksemtbzs. hé ..f...nap Hodmerdvdsdrhelyi

Vagyonkezeld és Szolg muoj
6800 Hédmerdvidsirnely, Kossull lcrl
Adészdm: 11392777

K&H Bank 10@55) ooom/‘ g)’(’)owos \
Hoédmezbvasarhelyi Vagyonkezeld Zrt.
képviseletében







Kozbeszerzési Szabdlyzat

Kijelentem, hogy amennyiben az elokészitési szakaszban / a bontdsi szakaszban / birdlati
szakaszban / a szerz6dés teljesitése sordn / a szerzo6dés mddositdsa sordn Osszeférhetetlenség
fennalldsét vagy létrejottét fedezem fel, azt azonnal jelzem a bizottsdgnak és amennyiben az
Osszeférhetetlenség meger§sitést nyer, besziintetem a birdlati folyamatban és az ahhoz
kapcsolédé tevékenységekben vald részvételemet.

Kijelentem tovédbb4, hogy a rdm bizott iigyeket bizalmasként kezelem. A tudomédsomra hozott
vagy 4ltalam megismert bizalmas informdcidkat nem fedem fel. A tudomdsomra hozott
informdcidkkal nem élek vissza. Végezetiil kotelezettséget véllalok arra, hogy a birdlat soran
vagy annak eredményeként tudomdsomra hozott, altalam megismert vagy kidolgozott
informdcidkat vagy dokumentumokat titokban €s bizalmasan kezelem, tovdbba ezeket
kiz4rdlag ezen biralat céljaira hasznilom fel, harmadik fél tudomdsdra nem hozom. Kijelentem
tovdbbd, hogy a birtokomba keriilt frdsos informéciékrél masolatot nem 8rzok meg.

Alafrds (ddtum €s hely): .oooovveriiiiiiiie e

NEV: e,
Beosztas: ....ovviieiiin,
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Kézbeszerzési Szabilyzat

1/B.szami melléklet

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
Dontési szakasz

Eljards megnevezése:
Hivatkozds: (Ajénlati felhivds szdma):

AIUlIOt . e, (név, sziil. id6), mint a birdlé bizottsdg kinevezett tagja
kijelentem, hogy ismerem a koltségvetési rendelet 57. cikkét, amelynek értelmében:

(1) A koltségvetés végrehajtdsdban és irdnyitdsdban — beleértve az ezt el8készitd
tevékenységeket is —, ellendérzésében vagy kontrolljdban érintett pénziigyi szerepldk és egyéb
személyek nem jdrhatnak el oly mddon, hogy sajat érdekeik iitkdzzenek az Unib érdekeivel.

Amennyiben ennek veszélye fenndll, az érintett személynek tartézkodnia kell az ilyen
fellépéstdl, €s az liggyel a megbizott engedélyezésre jogosult tisztviseldhoz kell fordulnia, aki
frdsban megerdsiti, hogy fennéll-e Gsszeférhetetlenség. Az érintett személynek kodzvetlen
felettesét is tdjékoztatnia kell. Amennyiben bebizonyosodik, hogy dsszeférhetetlenség 4ll fenn,
az érintett személy befejezi tevékenységét az adott iligyben. A megbizott engedélyezésre
Jjogosult tisztviseld személyesen teszi meg a tovabbi megfelel6 intézkedéseket.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazasaban Gsszeférhetetlenség akkor 4ll fenn, ha az (1) bekezdésben
emlitett pénziigyi szerepld vagy egyéb személy funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorldsa
csalddi® vagy érzelmi okok, politikai vagy nemzeti hovatartozéssal kapesolatos okok, tovabba
gazdasagi érdek® vagy barmely mds, a végsé kedvezményezettel kozos érdek miatt veszélybe
kertil”.”

Kijelentem, hogy a Kdzbeszerzésekrodl sz616 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-ban foglalt kizar6
korilmények velem kapcsolatban nem allnak fenn.

Kijelentem, hogy az eljdrds soran tudomasomra jutott adatokat €s 2018. évi LIV. torvény 1. §
(1)-(2) bekezdésében meghatdrozott iizleti titkot megérzom, azokat kizdrélag az ajanlatkérd
képviselbjének utasitdsa alapjan adom 4t mds személy részére.

Kijelentem, hogy tudomdsom szerint nem &ll fenn Osszeférhetetlenség velem szemben az akar
egyénileg, akdr konzorciumi tagként, akdr az ajdnlatban javasolt alvéllalkozéként [az ezen
beszerzési eljards résztvevdjének jelentkezd] [ezen beszerzési eljarasban ajanlatot benyujtd]
gazdasagi szereplok tekintetében.

XY csalddi kapcsolat foka. hdzassag vagy bejelentett €lettdrsi kapcsolat.
6 Szerzbdéses viszony vagy [izetelt vagy nem fizelett, meglévd tandcsaddsi viszony.
7 Az dnkéntes munkat. az igazgatdsagi vagy irdnyitd testiileti tagsdgot is beleértve.



Koézbeszerzési Szabalyzat

Legjobb tudomdsom és meggy6zddésem szerint nem allnak fenn, illetve nem dlltak fenn €s a
beldthat6 jovoben nem fognak fennéllni olyan tények vagy koriilmények, amelyek barmely fél
szemében megkérddjelezhetové tennék a fiiggetlenségemet.

Kijelentem, hogy amennyiben a kivdlasztisi szakaszban / a bontdsi szakaszban / birélati
szakaszban / a szerz0dés teljesitése sordn / a szerzédés moédositdsa sordn Osszeférhetetlenség
fenndlldsat vagy létrejottét fedezem fel, azt azonnal jelzem a bizottsdgnak és amennyiben az
Osszeférhetetlenség megerdsitést nyer, besziintetem a birdlati folyamatban €s az ahhoz
kapcsoledé tevékenységekben valé részvételemet.

Kijelentem tovabbd, hogy a rdm bizott tigyeket bizalmasként kezelem. A tudomdsomra hozott
vagy dltalam megismert bizalmas informdiciékat nem fedem fel. A tudomdsomra hozott
informdciokkal nem é€lek vissza. Végezetill kotelezettséget vallalok arra, hogy a birdlat sordn
vagy annak eredményeként tudomdsomra hozott, dltalam megismert vagy kidolgozott
informéciokat vagy dokumentumokat titokban és bizalmasan kezelem, tovdbba ezeket
kizdrdlag ezen birdlat céljaira haszndlom fel, harmadik fél tudomdsdra nem hozom. Kijelentem
tovabbd, hogy a birtokomba keriilt frdsos informéaciékrél masolatot nem 6rzok meg.

Aléirds (ddtum €s hely): .....ccoovvvvevivciinieeeeeee

NEV: e,
Beosztas
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2.szamu melléklet

Erdekeltségi nyilatkozat

Dontéshozd/Birdldbizottsagi tag/hozzdtartozdik részérsl

I. Sajat érdekeltségeim ismertetése:

Ajénlatkérdn kiviili munkahelyem, munkakérom és megbizasaim ismertetése:

Barmely gazdasagi szerepldben fennall$ tulajdoni részesedésem (gazdasdgi szerepld
megnevezése, ré€szesedés MEITEKE): .....ooiiiuiiiiieeoee et

Bdrmely gazdasagi szereplében fennall6 befolydsom (befoly4s formdja® , mértéke):

Hozzétartozémmal fennall6 kapesolati fOKT: ...
Hozzétartoz6m munkahelye és munkakorének iSmertetése: ........cooovviieereiiieiceeeececievene
Hozzétartozém barmely gazdasagi szerepl6ben fennallé tulajdoni részesedése (gazdasdgi
szerepld megnevezése, részesedés MEMEKE): .......cco.vvivieiueeieiiieeeeeeeeeee e,
Hozzatartozém barmely gazdasédgi szerepldben fennallé befoly4sa (befoly4s forméja? |
IMEITEKE)T oottt ettt et e e et e et e e aeetr e st e easeab e sbessaesaassteseneesssaseeaseateesssesntentaesesarenaes ens

HozzatartozOm bdrmely gazdasdgi szerepldben fenndll6 tulajdoni részesedése (gazdasagi
szereplé megnevezése, r€szesedés MEIEKE): .........oeoieeiieeieeeeee et
Hozzdtartozém barmely gazdasdgi szereplében fenn4llé befolydsa (befoly4s formdja®,
ITIETTEKE). oeieitieee ettt et e e e st e eest e e re et e e et e et sesaaee e tresbee s b eserr e et et etesetteteseaneas

3. HOZZALAIIOZOIM NEVE: ..ottt sttt ettt ettt n b e st s ne e e
Hozz4tartozémmal fenndllé kapcesolati foK: .........o.ovoicuiuieeeeeeceeec et
Hozzatartoz6m munkahelye €s munkakorének iSMertetése: ......ocoeovivnvenrrverinrinincseesisseenas

8 A befolyds barmely formdja, médja feltiintetends, pl. feliigyel6bizottsagi tagsig, részesedés mértékétd] eltérd
szavazali jog, képviseleti jog (pl. ligyvezetd) stb.

® Hozzétartoz6 a Pik. 8:1. § (1) bekezdés 1. és 2. pontja szerint: a hazastdrs, az egyenesagbeli rokon, az
orokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az orokbefogad6-, a mostoha- és a nevelésziild €s a testvér, az
€leidrs, az egyenesagbeli rokon hézastdrsa, a hzastars egyenesdgbeli rokona és lestvére, és a testvér hdzastérsa.
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HozzitartozOm barmely gazdasdgi szereplében fennéllé tulajdoni részesedése (gazdasdgi
szerepld megnevezése, r€szesedEs MEIMEKE): .vuvuriiiiiiniiiriiiiiniiic e

Hozzétartozém barmely gazdaségi szerepldben fennéll befolydsa (befolyds forméja®,
9153 4 <] 4= DA SO OO PP PR

4, HOZZALATTOZOIM TIBVE: .. ieiiiieeiie et eee et er et e e e te e et e et e e e ee e et e st e s emee e s e e r e e e eeseneeeaneane
Hozzétartoz6mmal fennallé Kapesolatifok: ..........oovvuvveeeercier e essesssesnsssneeens

Hozzéatartozém barmely gazdasagi szereplében fenndlls tulajdoni részesedése (gazdasigi
szerepld megnevezése, részesedés MErEKE): ...

......................................................................................................................................................

Hozzétartozém barmely gazdasigi szerepldben fennallé befoly4sa (befoly4s forméja®,
110153 41510 OO OO OO U PO U OO SO USROS

5. HOZZAAITOZOM NEVE! ..ottt ettt n e s
Hozzatartozémmal fennalld Kapesolati TOK: ........cooevivevivrieeceeees i

Hozzétartozém barmely gazdasigi szerepl6ben fennélls tulajdoni részesedése (gazdasigi
szerepl0 megnevezése, ré€szesedés MEMEKE): ...ocvriviniiiciiciiniin e
Hozzétartoz6m barmely gazdasdgi szerepldben fenndllé befolydsa (befolyds formaja®,

91055 1<) OO SRUROUR

6. HOZZALATIOZOM NEVE. ......vutrvieiiitecii ettt ettt cee et ees st et se s sansse s e nencee s ssanaeaas
Hozzatartozémmal fennallé Kapcsolati fOK: .........oieviviuiiuiiececeeceeeeeeeeee et eee e aenes

Hozzétartoz6m bdrmely gazdasdgi szereplében fenndllé tulajdoni részescdése (gazdasagi
szereplo megnevezése, réSZeSedes METIEKE): ..o.vvvviierrireereriiirierinnreieisreseteiriei e see e sanes
Hozz4tartoz6m barmely gazdaségi szereplében fennalls befolyédsa (befolyas formaja®,
14153 11 () O TUUTOSTRORUOPRTO

Kelt:

nyilatkozatot adé

27



Kozbeszerzési Szabalyzat

3.melléklet

KIJELOLES

Alulfrott ................ , polgdrmester’® ..................... , mint ajdnlatkérd 4altal inditott

seressreraseseisienenssnansniennses €lnevezésii kozbeszerzési eljarasban eziton

kijelolom szavazati joggal /tandcskozasi joggal'! rendelkezé biralé bizottsagi tagnak

crerennisncacessaeness.. NP hatallyal

cerererrinnnenccaseeen — £ (MEV) a Kzbeszerzési szabdlyzat .................... pontja alapjan. '

L

alairas

10 Mas ajdnlatkéré szervezet (intézmény, gazdasdgi térsasdg) ajanlatkéré esetén kijelolésre jogosult
személy/szervezet

' Megfeleld részt kell megjeldlni.

12 §ziikség szerint bévithetd!
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4.szamd melléklet

KOTVALL AZONOSITOSZAM: ........

FEDEZETNYILATKOZAT

3380c0800000000Uc0RRRR0E

elnevezésii kozbeszerzési eljaras sordn

Alulfrott  .......cociiiiii (MEV) oo, Ajanlatkérs'3

képviseletében, mint kotelezettségvillalé nyilatkozom, hogy a fenti targyd kdzbeszerzési

eljards soran a rendelkezésre 4116 anyagi fedezet 9sszege:

kotelezettséget vallalo
alafrasa'®

Elozetes kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés

ajanlatkérd szervezet pénziigyi
vezetje!”

13 Kotelezetiséget vallal6 ajdnlatkéré szervezel megnevezése.

¥ Amennyiben részajanlat lehetdsége biztositott, részenként kell meghatérozni a fedezet Gsszegét.

135 Sajat koliségvetési forrasbol/idmogatdsbsl megvaldsuld/egyéb. Tamogatdsbol toriénd finanszirozds esetén
projektazonosits és tAmogatasi intenzitds megjeldlésével.

16 Kotelezetiséget vallalé ajanlatkérd szervezet vezetdje

1" Ajdnlatkérd szervezet pénziigyi vezetdjének kell nyilatkoznia a fedezet rendelkezésre allsa tekintetében.
(Polgdrmesteri Hivatal K6zgazdasdgi Iroddjanak vezetbje, gazdasdgi tarsasdg/intézmény pénziigyi vezetdje)

29



Kdzbeszerzési Szabdlyzat

5.melléklet

NYILATKOZAT A BECSULT ERTEK ALATAMASZTASAROL,
EGYBESZAMITASI SZABALYOK FIGYELEMBEVETELEVEL

targyd kdzbeszerzési eljaras sordn

Alualirott ..................... (név) kozbeszerzést kezdeményez6 nyilatkozom, hogy a targybani
kozbeszerzési eljdrds becsiilt értékének meghatdrozdsa a 2015. évi CXLIIL torvény
(tovdbbiakban: Kbt.) 28.§ (2) bekezdés ............ pontja szerint keriilt meghatirozéasra, a Kbt.
17-19. §-aban foglaltakra figyelemmel.

Fentiek alapjan a kozbeszerzés becsiilt értéke:

RS v, Ft + AFA

...................................................

Iletékes Szakiroda vezetdjének
aldirdsa




Kozbeszerzési Szabdlyzat

6.melléklet
ADATLAP
ES MUSZAKI DOKUMENTACIO MEGKULDESE

Jogi Iroda

Beszerzési csoport

Helyben

Tisztelt Csoportvezetd!

Téajékoztatom, hogy az aldbbi tdrgyban a kozbeszerzési eljards muszaki dokumenticidja
elkésziilt. Mellékelten megkiildom a kiviteli tervet, sziikséges engedélyt/hozzajarulast,
drazatlan koltségvetést/arazatlan terméklistat, €s a miiszaki leirdst,'® mely alapjan meghozhat6
a kdzbeszerzési eljards meginditasarol szold dontés.

1.) Az eljdras targya: e

2.) Ajanlatkérd megnevezése: ..........ooiiiiiiiiiiiiiiiiea

3.) Az eljaras szerepel a kozbeszerzési tervben: igen/nem
4.) Az eljdras targya: Epitési beruhdzas
Epitési koncesszié

Szolgaltatds

L]
]
Arubeszerzés ]
[]
]

Szolgéltatési
koncesszid

5.) A szerzddés idotartamal/teljesités hatdrideje: ........................

6.) A kbzbeszerzés becsiilt értéke és a rendelkezésre 4116 anyagi fedezet Gsszege:"®

Rész Meenevezés Becsiilt érték Fedezet
szama e netté HUF netté HUF
Osszesen:
a.) A kozbeszerzés egybeszdmitott becsiilt értéke: nettd ................. .. HUF (adott esetben)

Egybeszamitott  becsiilt  érték  esetén  az  egybeszdmitdssal  érintett
beszerzés/kdzbeszerzés meghatdrozasa:

BINevezes: o i R

18 Megfeleld rész aldhtizand6!
19 A becsiilt érték és a fedezet 6sszegét részenként kell meghatdrozni, amennyiben részajénlattétel biztositott.
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Szerzodés/érték: (Nettd HUF) ...o.iiiniiiiii e e e,
Adott esetben EKR azonosits: ... . ..ot e

c.) A rendelkezésre all6 anyagi fedezet fOrrdsa: .........o.ooovviiiiiiiiiii i

(sajét koltségvetési forrdsbél/timogatdsbdl megvalésulé/projektazonosité megjeldlésével)
7.) Az eljdrasi rend: uniés értékhatér alatti L]
uni6s értékhatart elérd ]

8.) Az eljards tipusa (nyilt, meghivdsos, targyaldsos stb.):

9.) Az ajénlattételi felhivés az aldbbi ajdnlattevéknek keriiljon kézvetleniil megkiildésre: 2

| SR Mév) oo (székhely)..................... (EKR azonositd)
2 (11517 I (székhely)........c.cooiinen, (EKR azonositd)
C T Mmév) ..o (székhely)..................... (EKR azonositd)
G Mév) .o (székhely)..........ooiiil. (EKR azonos{td)
S, MéV) oo (székhely)..................... (EKR azonosito)
Hédmezbvasarhely, ..ooooveeveeviericvie e

Tisztelettel:

Illetékes szakiroda vezetdje?!
A miiszaki dokumentdciot atvettem:

Hodmezdvasarhely, ...oeeveevvceivicvivecccieae

Beszerzési csoport
csoportvezetd

0 Csak akkor kell kitdlteni, ha hirdetmény kozzététele nélkiili eljdrast folytat le az ajanlatkérd.
2 M4s ajdnlatkérd szervezet (intézmény, gazdasgi tarsasig) ajanlatkérd esetén illetékes
szakiroddjdnak/csoportjdnak vezetdje
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7.szami melléklet

NYILATKOZAT SZERZODES MODOSITASAROL

A ajanlatkérd 4ltal lefolytatoit kozbeszerzési

eljras eredményeként létrejott szerz6dés modositdsardl

SZEIZOAES LATZYAL 11 vt ettt ettt e e e e

Hoédmezdvésarhely,

Hletékes Szakiroda vezetdje / Kozgazdasdgi Iroda vezetdje*

Amennyiben a kdzbeszerzési eljards ajanlatkérdje intézmény vagy cég , tgy jelen nyilatkozat az intézmény
vagy cég vezetdjének aldirdsa esetén érvényes.
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8.szamu melléklet

TAJEKOZTATO SZERZODES TELJESITESEROL

A ajanlatkéré dltal lefolytatott kozbeszerzési eljaras

eredményeként létrejott szerz6dés teljesitésérsl

A kozbeszerzési eljarast megindit6 hirdetmény SZAMa: ......cooevevvveveeeeireeeeeverereeceereseeeseeeoae
AJAn]atkers MEZIEIOIESE: ...ttt ettt s e e et m e e
AJAnlattevl MEIRIOIESE: .....covuiiiiriririie ettt et
A SZETZOAES LATZYAT ...ttt ettt e r e b e ettt et e st et e e e s te et s st st e et stnemeeeneaeennan
A teljesités szerzddésszerli volt-e:  Igen / Nem (megfelel6 aldhizando)

A szerz6dés teljesitésének ajdnlatkérd altal elismert idOPONLIA: ....voceveiveeiiieieeieeeeee e
Az ellenszolgaltatas teljesitésének 1dOPONLja:.....ccoveviviiiicieiiieeeceeee e eaeeaaaene
Akifizetett ellenszolgaltatds értéke €s devizaneme: ...........ooveeveeueeiecieciieeierieeee e
A kifizetésre keriil6 eléleg 0sszege €s deVIZANGIME: ......cccveeeirrivereiiiirstee e ee e ere e

Alvillalkoz6i adatok??:

Alvillalkoz6 megnevezése €3 SZEKNEIYE: . ...t
A kifizetett ellenszolgaltatds NEtS EItEKE:.......c.oveveviveiivivieiceceeeeeee ettt
Alvéllalkozisi teljesités tényleges szdzalékos ardnya az ajdnlattevoi teljesitésen beliil:.............
Az alvéllalkozéi teljesités ellenszolgaltatdsa kifizetésének idOpontja:........covevvcerreieseeserrirennane.
A kdzbeszerzésnek az a része, melynek teljesitéséhez a szerz6do6 fél igénybe kivanja venni: ...

22 Az alvéllalkozék szdma fiiggvénycében t6bbszérozhetd.
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Alvallatkoz6 bejelentésének idépontja/alvéllalkozdsi szerzédés kelte: ...,
Hédmezovasarhely, oo,
Ko6zgazdasdgi Iroda vezetdje = llletékes szakiroda vezet§je**

3 Amennyiben a kzbeszerzési eljaras ajanlatkéréje intézmény vagy cég , tgy jelen nyilatkozat az intézmény
vagy cég szerz0dés teljesitésének igazoldsdra jogosult alkalmazottjanak, valamint az intézmény vagy cég
vezetdjének aldirdsa eselén érvényes.

* Amennyiben a kozbeszerzési eljaras ajanlatkérdje intézmény vagy cég , gy jelen nyilatkozat az intézmény
vagy cég szerz0dés teljesitésének igazoldsdra jogosult alkalmazottjdnak, valamint az intézmény vagy cég
vezetdjének aldirdsa esetén érvényes
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I.Fiiggelék

KOZBESZERZESEKKEL OSSZEFUGGO FELADATOK ES FELELOSSEGEK ELLENORZESI NYOMVONALA
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J: jévahagy6, igazol6; E: ellenérzd; V: véleményezd; K: készité/kiadé/kozremiikodé; D: dontéshozo; L: lebonyolitdé I
1 Kozbeszerzések értéke,
tervezése
1 |KOzbeszerzési igény Aht., Avr, Kbt., bels6 naprakész nyilvantartas folyamatos
felmeriilése, éves beszerzési utasitdsok, Beszerzési beszerzési targyankénti
igények felmérése Szabélyzat bontdshan J K E
2 |Kdzbeszerzés becsiilt Kbt., Kézbeszerzési becsiiltérték 1gény
értékének meghatdrozasa, Szabdlyzat megillapitdsat aldtdmaszt6 | felmeriilését
kozbeszerzési értékhatdrok dokumentumok kovetben
kovetése /adatelemzés, drajdnlat,
piacfelmérés/ K J/E
3 | Adott évre vonatkozd Kbt, Kdzbeszerzési korlevél, éves beszerzési adott év J
kozbeszerzési terv készitése, Szabélyzat terv, 0sszegzés maércius 1.
modositdsa, KGY elé napjaig
terjesztése K | JJE A\
4 |Kozbeszerzési eljards Kozbeszerzési elektronikus levél, K
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meginditdsdnak Szabélyzat igazolds, nyilatkozat, megel6zden
kezdeményezése eldzetes kot.vall.
Kozbeszerzési eljaras
meginditasa és lefolytatasa,
Kozbeszerzés minbsitése és Kbt, ill. Kdzbeszerzési nyilatkozat, igény
beszerzési eljards kivalasztisa Szabdlyzat, felmeriilését
kodvetden
Igény meghatdrozasa, szakmai Kbt, Kozbeszerzési muszaki lefras, beszerzési
egyeztetése Szabdlyzat tervijavaslat, 6sszegzés igény
felmeriilését
kovetden K
Ajanlatok kiértékelése, Kbt, Kozbeszerzési Osszegzés, javaslattétel felhivdsban
eldterjesztés, dontés Szabalyzat jegyzdkonyv megadott
hatdriddig K
Beszerzés lebonyolitasa
Nyertes ajanlattevovel Kbt, Kdzbeszerzési levél, megrendeld vagy | haladéktalanul
megrendeld vagy szerz6dés Szabdlyzat, véllalkozasi szerzddés
Gazdalkoddsi Szabdlyzat K
Megrendelés, szerzddés Gazdalkodasi Szabalyzat kot.vall. és szerzddés haladéktalanul K
nyilvdntartdsba vétele A nyilvantartds
Szakmai teljesitésigazolas, Gazdilkodasi Szabalyzat | utalvinyrendelet, haladéktalanul K, L
szdmla ellendrzés, pénziigyi bevételezési bizonylat
rendezés
Kozbeszerzési Szabalyzat
Szabdlyzat id6szakos Kbt, Szervezeti és Kozbeszerzési szabalyzat valtozast
feliilvizsgalata Miikodési Szabdlyzat kdvetd 30
napon beliil,
évente K







